ESTADO DO RIO DE JANEIRO FMAS /RJ

PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU PROCESSO N.2:
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Fundo Municipal de Assisténcia Social RUBRICA: FLS.:

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 — Registro de Precos para futura e eventual contratagcido de empresa especializada para a
prestacdo de servicos funerarios para atender as necessidades do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Instrumento:

2 — CLASSIFICAGAO DE SERVICO COMUM

2.1 — O objeto se classifica como servico comum, nos termos do art. 1° da lei 10.520/2002,
com padrao de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagcbes
contidas neste Termo de Referéncia.

3 - LICITAGAO

3.1 — A contratagdo sera por meio de licitagdo na modalidade Pregao Presencial pelo Sistema
de Registro de Precos.

3.2 — O tipo de licitagdo € o menor prego.

3.3 — A adjudicagéao sera global, considerando os motivos:

3.3.1 — Em razdo da necessidade de agrupamento dos itens em um unico lote, pois neste
caso, é a melhor opg¢ao para contratacdo dos servigos;

3.3.2 — Reduzir custos administrativos;

3.3.3 — Ofertar mais celeridade processual,;

3.3.4 — A contratacdo de uma mesma empresa para realizar os servigos, neste caso, € a
condicdo mais apropriada ja que os servigos se completam, e para se concretizar de forma
satisfatéria deva ser adquirido integralmente ao licitante, pois o menor preco final, neste caso,
sera o resultado da soma dos precos dos itens a serem contratados em caso de translado do
Corpo;

3.3.5 — Depreende-se que varias contratagbes dificultam o acompanhamento e a logistica
quanto a realizagdo e a mensuragao dos servigos in loco, visto que se referem ao mesmo objeto
contratado, podendo inclusive gerar controvérsias em relagdo a metodologia empregada.

4 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — As despesas decorrentes dessa aquisi¢ao correrao por conta do recurso consignado na
dotacao orgcamentaria do Fundo Municipal de Assisténcia Social:

4.1.1 — Programa de Trabalho: 07.07.08.244.0028.2.094

4.1.2 — Elemento de Despesa: 3.3.90.32.00.00.00.00

4.1.3 — Cddigo Reduzido: 21

4.1.4 — Fonte de Recurso: 1534
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5 — MOTIVAGCAO/JUSTIFICATIVA

5.1 — O servigo requisitado € destinado a atender ao Fundo Municipal de Assisténcia Social
para que o0 mesmo possa ofertar o beneficio eventual na forma de Auxilio-funeral que se constitui
em uma prestagao temporaria, ndo contributiva da Assisténcia Social, neste municipio por meio
de custeio das despesas de urna funeraria, velorio, sepultamento e traslado com limite de até 300
km, visando minimizar as vulnerabilidades causadas por situagcdes de morte ocorrida em familias
carentes do municipio. O servigo é necessario visando atender familias de baixa renda do
municipio, as quais ndo possuem condigdes de arcar com os custos de um funeral digno para
seus entes queridos falecidos, ofertando o Auxilio-funeral através de um atendimento eficaz e
eficiente e a ndo contratagao impossibilitara o cumprimento do art. 13 da Lei Municipal n° 1.607 de
20 de dezembro de 2013.

6 — ESPECIFICAGOES TECNICAS

UNIDADE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO DETALHADA DE MEDIDA ESTIMADA

SERVICO FUNERARIO CONTENDO:
FORNECIMENTO DE URNA MORTUARIA MODELO
SEXTAVADA, COM 06 ALCAS, REVESTIMENTO
INTERNO EM TNT BRANCO COM BABADO,
01 |ACABAMENTO EXTERNO EM VERNIZ ALTO BRILHO SERVICO 180
COM SILKSCREEN, ORNAMENTACAO NO INTERIOR
COM NO MINIMO 100 FLORES ARTIFICIAIS, MANTO
DE CETIM E VEU; REMOGAO, HIGIENIZACAO E
PREPARACAO DO CORPO; VELORIO E CORTEJO.

TRANSLADO DO CORPO (CASO O FALECIMENTO

02" | TENHA OCORRIDO FORA DO MUNICIPIO).

KM 3.600

6.1 MEMORIA DE CALCULO- A metodologia do quantitativo foi baseada no processo anterior,
mantendo-se as quantidades, uma vez que a estimativa inicial dos servigcos tem sido suficiente
para atender a demanda proposta.

7 — PRAZO, LOCAL E CONDICOES PARA EXECUCAO:
7.1 — Prazo de execugao:
7.1.1 — O prazo de execugao dos servicos sera imediatamente apds solicitacao feita pelo

ORGAO SOLICITANTE. O referido prazo comecara a fluir a partir da efetiva solicitacdo a
Contratada.

7.2 — Local da execugao:

7.21 — Os servicos, objeto deste termo, serdo executados nos locais apropriados,
acompanhados dos servidores responsaveis pela fiscalizacdo da contratagao.

7.3 — Condigoes da execugao:
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7.3.1 — Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos para a execugao
dos servigos.

7.3.2 — O 6rgéo solicitante reserva-se o direito de impugnar o servigo, se esse nao estiver de
acordo com as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

7.3.3 — A Contratada devera fornecer a urna mortuaria em tamanho adequado ao corpo.

7.3.4 — A Contratada devera apresentar junto com a Nota Fiscal, as copias das Certiddes de
Obito dos servicos prestados, para conferéncia das Concessdes do Beneficio Eventual emitidas
pela Contratante, sob pena de n&o serem considerados.

7.3.5 — Em hipétese nenhuma a Contratada podera executar os servicos para particulares ou
terceiros sem a devida Autorizag&do da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

7.3.6 — Promover o translado do corpo responsabilizando-se, de maneira adequada e segura.

7.3.7 — A Contratada devera realizar o servigo imediatamente apds ser solicitada, inclusive
aos sabados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia.

7.3.8 — A Contratada devera zelar pela boa e eficiente execug¢ao dos servicos.

7.3.9 — A Contratada devera dispor de equipe e frota de veiculos adequados e compativeis
com a execucao do servico de forma a atender mais de um servigo simultaneamente.

7.3.10 — A Contratada devera manter todos seus funcionarios devidamente uniformizados
adequados a sua fungcdo e com equipamentos de protecao individual e controle de qualidade,
segundo determina a medicina e seguranga do trabalho, ndo se tolerando uniformes incompletos,
sujos ou de mau aspecto.

8 — FISCALIZACAO DO CONTRATO:

8.1 — Cabera ao fiscal do Contrato, receber o servico, acompanhar e anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucido do contrato e determinar o que for
necessario a regularizagéo das falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato.

8.2 — Ficara reservado a fiscalizagcdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no processo administrativo e tudo o mais que se
relacione com o objeto licitado, desde que n&o acarrete 6nus para o Municipio ou modificagdo da
contratacio.

8.3 — O gestor devera indicar fiscal de contrato com aptiddo técnica e que detenha as
competéncias necessarias para cumprir encargo e quando necessario incluir antes da nomeacgao,
curso voltado para qualificagao da fiscalizacao.

9 - FORMA DE PAGAMENTO:

9.1 — O Municipio de Casimiro de Abreu somente efetuara o pagamento a CONTRATADA,
desde que obedeca as formalidades legais e contratuais previstas;

9.2 — A nota fiscal devera ser apresentada apds a conclusdo de cada evento, a fim de ser
atestada e posteriormente encaminhada para pagamento, que devera ser efetuado em até 30
(trinta) dias.

9.3 — O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a apresentagdo da nota fiscal, que
devera ser apresentada apos a entrega do material, para fins de verificagdo de eventuais
descontos, decorrentes de penalidades impostas a CONTRATADA, por descumprimento de
obrigagdes contratuais.

9.4 — Da nota fiscal devera constar relagdo dos itens entregues, e a nota devidamente
conferida e atestada, por 02 (dois) servidores da CONTRATANTE, que n&o o ordenador da
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despesa, sera posteriormente encaminhada para pagamento, sendo processada em
conformidade com a legislagao vigente.

9.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidac&o
qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos.

9.6 — “Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrébnica — NF-e, a partir de 1° de dezembro de
2010, os contribuintes que, independentemente da atividade econdmica exercida, realizem
operacgdes: | — destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e
sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios” (Protocolo ICMS 42/2009, Clausula Segunda);

9.7 — Na ocasidao do pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢des especificas da
CONTRATADA, aplicar-se-a, no que couber, o disposto na Lei Federal No. 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, na Lei Federal N° 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar N°.
116, de 31 de julho de 2003, combinada com a correspondente Lei Municipal, com as alteragdes e
regulamentagdes posteriores.

9.8 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes desde que este atraso decorra de culpa
da CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de
multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida;

9.9 — O pagamento da multa e da compensagao financeira a que se refere o subitem anterior
sera efetivado mediante a autorizagcdo expressa da Secretaria Municipal de Fazenda, em
processo préprio, que se iniciara com requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario
(a) Municipal de Fazenda;

9.10 — Caso a CONTRATANTE efetue pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30
(trinta) dias, sera descontada da importéncia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés
milésimo por cento) por dia de antecipagao;

9.11 — No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipoteses de nao retengcao constante
do Art. 4°, ou como pessoa juridica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da
instrugdo normativa SRF, n° 1.234, de 11.01.2012, devera apresentar juntamente com o
documento de cobranga a comprovagao exigida na referida instrugdo normativa, sob pena de
retencdo de tributos da fonte;

9.12 — Na hipétese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
0 pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem do prazo somente apds apresentacido da
nova documentacéo isenta de erros.

10 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1 — Promover, na forma do art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo da
Contratante de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio
ou defeito na execucdo do contrato.

10.2 — Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequagao.

10.3 — O Contratante se reserva o direito de solicitar os servigos ora contratados, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

10.4 — Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
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10.5 — Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados
e faturados, nas condi¢des estabelecidas no contrato.

11 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

11.1 — Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagées discriminadas no
Termo de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela Lei Federal de Licitagdes.

11.2 — Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

11.3 — Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

11.4 — Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer Onus, direito e obrigacoes,
vinculadas a legislagao tributaria, trabalhista, seguranga e medicina do trabalho, previdenciaria ou
comercial, decorrente da contratacao.

11.5 — Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execugao do objeto deste
contrato.

11.6 — Executar o contrato através de pessoas idbneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcgdes,
podendo o Contratante exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar o Contratante por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

11.7 — Responder perante o Contratante por qualquer tipo de autuagcdo ou acdo que venha a
sofrer em decorréncia do servigo ora contratado, por atos de seus empregados, mesmo nos casos
que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando ao Contratante o exercicio do direito de
regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer natureza.

11.8 — Facilitar e permitir ao Contratante, a qualquer momento, a realizacdo de auditoria dos
servicos, sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade ao Contratante, e esclarecer
prontamente as questdes relativas a execugao do contrato, quando solicitada.

11.9 — Nao utilizar o nome do Municipio de Casimiro de Abreu e do Contratante em quaisquer
atividades de divulgagdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e
outros impressos.

11.10 — Nao se pronunciar em nome do Municipio de Casimiro de Abreu e do Contratante a
orgaos da imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre 0s servigos ao seu cargo.

11.11 — Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer
alteracdo na composic¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

11.12 — Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias o pedido de
afastamento temporario, bem como, quaisquer altera¢gées cadastrais da empresa (end., tel., fax,
e-mail).

11.13 — Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados,
informacdes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma
ou modo venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do
fornecimento a serem confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por
sua indevida divulgagao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

11.14 — Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo
a unica responsavel pelas providéncias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.
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11.15 — Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos exigidos
para pagamento, sob pena de retengao total ou parcial do pagamento.

11.16 — Assumir total responsabilidade pelos servigos que apresentarem nao conformidade,
ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio e do Contratante, arcando com as
respectivas indenizagdes, que poderao ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato
ao Municipio e ao Contratante o valor do prejuizo acarretado.

11.17 — Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do Contratante aprovar ou rejeitar, sem prejuizo das multas
contratuais

11.18 — Requerer a exclusdo do Municipio e do Contratante de lide que venha a ser movida
por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

11.19 — Obter as Licengas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

11.20 — O Municipio e o Contratante ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de
responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros alegados.

12 — QUALIFICACAO TECNICA:

12.1 — Atestado de capacidade técnica, comprovando que a licitante possui experiéncia ou
aptidao para execugao de servigos compativeis com o objeto desta licitagao.

13 — SANCOES:

13.1 — Ressalvados os casos fortuitos e casos de forgca maior, devidamente comprovados a
Juizo do Municipio, a CONTRATADA incorrera em multa quando houver atraso na execucao do
objeto do presente contrato;

13.2 — O valor da multa sera calculado a razdo de 1% (um por cento) por dia de atraso, sobre
valor do contrato;

13.3 — Pela inobservancia das especificagdes ou pela pratica de irregularidades ou omissoes
na execugao da entrega do objeto do presente instrumento a multa sera de 10% (dez por cento),
sobre valor do contrato;

13.4 — Outras faltas cometidas pela CONTRATADA, sem que seja prevista penalidade para o
caso, a multa sera de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato por infragao;

13.5 — As multas impostas a CONTRATADA em decorréncia desse Contrato serdo solvidas
por ela na ocasiao do pagamento;

13.6 — A CONTRATADA, assiste o direito de solicitar reconsideragdo por escrito ao municipio,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data da notificagdo recebida, que sera decidida
pela autoridade competente em 5 (cinco) dias, relevando ou ndo a multa.

13.7 — Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da Lei Civil, o
Municipio podera impor a CONTRATADA, pela inexecugédo total ou parcial das obrigagdes
assumidas neste instrumento, as seguintes sangoes:

13.7.1 — Adverténcia;

13.7.2 — Multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragdo e no valor vigente a
data de sua imposi¢ao, ndo podendo, no entanto, o seu valor total, exceder ao equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato;
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13.7.3 — Suspensédo temporaria de participagcdo em Licitacdo e impedimento de contratagao
com o Municipio, por prazo de 120 (cento e vinte) dias;

13.7.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de
sanc¢ao aplicada no inciso anterior;

13.8 — Os atos de aplicagdo de sangédo serdo motivados e obrigatoriamente publicados na
imprensa local;

13.9 — A CONTRATADA devera efetuar o pagamento da multa dentro de 48 (quarenta e oito)
horas, sob pena de rescisao unilateral do Contrato.

13.10 — E facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo Processo Administrativo,
solicitado por escrito a autoridade competente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis que sera decidida
pela mesma autoridade, relevando ou ndo a sangao.

13.11 — Paragrafo Unico — As penas acima referidas serdo propostas pela fiscalizagéo e
impostas pela autoridade competente.

13.12 — O Processo de penalizacdo das empresas sera instruido e impulsionado pela
Secretaria que deu origem e autorizou processo licitatorio, através da Autoridade Competente.

14 — CONTRATACAO:

14.1 — Este Registro de Pregos tem por planejamento a celebragdo de contrato conforme a
necessidade da Contratante, se forem celebrados, cada um esta estimado para ter prazo de
vigéncia conforme a necessidade da Contratante e o prazo de entrega sera conforme descrito no
item 7.1 deste Termo de Referéncia. Ressalta-se a possibilidade de modificacdo deste
planejamento, uma vez que a existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragado a
firmar as contratacdes que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagcao de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro
preferéncia em igualdade de condicdes.

Casimiro de Abreu, 19 de dezembro de 2022.

Elaborado por A vista das informacdes contidas nestes autos
e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia.

Christian de Lima Gongalves
Matricula 13780 Karen Louzada Pinto

Presidente do Fundo Municipal de
Assisténcia Social
Port.: 1156/2021
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