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TERMO DE REFERÊNCIA

1 – OBJETO

1.1 – Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa especializada para a
prestação de serviços funerários para atender as necessidades do Fundo Municipal de
Assistência Social, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste
Instrumento:

2 – CLASSIFICAÇÃO DE SERVIÇO COMUM

2.1 – O objeto se classifica como serviço comum, nos termos do art. 1º da lei 10.520/2002,
com padrão de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificações
contidas neste Termo de Referência.

3 – LICITAÇÃO

3.1 – A contratação será por meio de licitação na modalidade Pregão Presencial pelo Sistema
de Registro de Preços.

3.2 – O tipo de licitação é o menor preço.
3.3 – A adjudicação será global, considerando os motivos:
3.3.1 – Em razão da necessidade de agrupamento dos itens em um único lote, pois neste

caso, é a melhor opção para contratação dos serviços;
3.3.2 – Reduzir custos administrativos;
3.3.3 – Ofertar mais celeridade processual;
3.3.4 – A contratação de uma mesma empresa para realizar os serviços, neste caso, é a

condição mais apropriada já que os serviços se completam, e para se concretizar de forma
satisfatória deva ser adquirido integralmente ao licitante, pois o menor preço final, neste caso,
será o resultado da soma dos preços dos itens a serem contratados em caso de translado do
corpo;

3.3.5 – Depreende-se que várias contratações dificultam o acompanhamento e a logística
quanto à realização e a mensuração dos serviços in loco, visto que se referem ao mesmo objeto
contratado, podendo inclusive gerar controvérsias em relação à metodologia empregada.

4 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

4.1 – As despesas decorrentes dessa aquisição correrão por conta do recurso consignado na
dotação orçamentária do Fundo Municipal de Assistência Social:

4.1.1 – Programa de Trabalho: 07.07.08.244.0028.2.094
4.1.2 – Elemento de Despesa: 3.3.90.32.00.00.00.00
4.1.3 – Código Reduzido: 21
4.1.4 – Fonte de Recurso: 1534
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5 – MOTIVAÇÃO/JUSTIFICATIVA

5.1 – O serviço requisitado é destinado a atender ao Fundo Municipal de Assistência Social
para que o mesmo possa ofertar o benefício eventual na forma de Auxílio-funeral que se constitui
em uma prestação temporária, não contributiva da Assistência Social, neste município por meio
de custeio das despesas de urna funerária, velório, sepultamento e traslado com limite de até 300
km, visando minimizar as vulnerabilidades causadas por situações de morte ocorrida em famílias
carentes do município. O serviço é necessário visando atender famílias de baixa renda do
município, as quais não possuem condições de arcar com os custos de um funeral digno para
seus entes queridos falecidos, ofertando o Auxílio-funeral através de um atendimento eficaz e
eficiente e a não contratação impossibilitará o cumprimento do art. 13 da Lei Municipal nº 1.607 de
20 de dezembro de 2013.

6 – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS

ITEM ESPECIFICAÇÃO DETALHADA
UNIDADE

DE MEDIDA
QUANTIDADE

ESTIMADA

01

SERVIÇO FUNERÁRIO CONTENDO:
FORNECIMENTO DE URNA MORTUÁRIA MODELO
SEXTAVADA, COM 06 ALÇAS, REVESTIMENTO
INTERNO EM TNT BRANCO COM BABADO,
ACABAMENTO EXTERNO EM VERNIZ ALTO BRILHO
COM SILKSCREEN, ORNAMENTAÇÃO NO INTERIOR
COM NO MÍNIMO 100 FLORES ARTIFICIAIS, MANTO
DE CETIM E VÉU; REMOÇÃO, HIGIENIZAÇÃO E
PREPARAÇÃO DO CORPO; VELÓRIO E CORTEJO.

SERVIÇO 180

02
TRANSLADO DO CORPO (CASO O FALECIMENTO
TENHA OCORRIDO FORA DO MUNICÍPIO).

KM 3.600

6.1 MEMÓRIA DE CÁLCULO- A  metodologia do quantitativo foi  baseada no processo anterior,
mantendo-se as quantidades, uma vez que a estimativa inicial dos serviços tem sido suficiente
para atender a demanda proposta.

7 – PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES PARA EXECUÇÃO:

7.1 – Prazo de execução:

7.1.1 – O prazo de execução dos serviços será imediatamente após solicitação feita pelo
ORGÃO SOLICITANTE. O referido prazo começará a fluir a partir da efetiva solicitação à
Contratada.

7.2 – Local da execução:

7.2.1 – Os serviços, objeto deste termo, serão executados nos locais apropriados,
acompanhados dos servidores responsáveis pela fiscalização da contratação.

7.3 – Condições da execução:
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7.3.1 – Caberá ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos para a execução
dos serviços.

7.3.2 – O órgão solicitante reserva-se o direito de impugnar o serviço, se esse não estiver de
acordo com as especificações técnicas deste Termo de Referência.

7.3.3 – A Contratada deverá fornecer a urna mortuária em tamanho adequado ao corpo.

7.3.4 – A Contratada deverá apresentar junto com a Nota Fiscal, as cópias das Certidões de
Óbito dos serviços prestados, para conferência das Concessões do Benefício Eventual emitidas
pela Contratante, sob pena de não serem considerados.

7.3.5 – Em hipótese nenhuma a Contratada poderá executar os serviços para particulares ou
terceiros sem a devida Autorização da Secretaria Municipal de Assistência Social.

7.3.6 – Promover o translado do corpo responsabilizando-se, de maneira adequada e segura.
7.3.7 – A Contratada deverá realizar o serviço imediatamente após ser solicitada, inclusive

aos sábados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia.
7.3.8 – A Contratada deverá zelar pela boa e eficiente execução dos serviços.
7.3.9 – A Contratada deverá dispor de equipe e frota de veículos adequados e compatíveis

com a execução do serviço de forma a atender mais de um serviço simultaneamente.
7.3.10 – A Contratada deverá manter todos seus funcionários devidamente uniformizados

adequados a sua função e com equipamentos de proteção individual e controle de qualidade,
segundo determina a medicina e segurança do trabalho, não se tolerando uniformes incompletos,
sujos ou de mau aspecto.

8 – FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO:

8.1 – Caberá ao fiscal do Contrato, receber o serviço, acompanhar e anotar em registro
próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato e determinar o que for
necessário a regularização das falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato.

8.2 – Ficará reservado à fiscalização o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso não previsto no processo administrativo e tudo o mais que se
relacione com o objeto licitado, desde que não acarrete ônus para o Município ou modificação da
contratação.

8.3 – O gestor deverá indicar fiscal de contrato com aptidão técnica e que detenha as
competências necessárias para cumprir encargo e quando necessário incluir antes da nomeação,
curso voltado para qualificação da fiscalização.

9 – FORMA DE PAGAMENTO:

9.1 – O Município de Casimiro de Abreu somente efetuará o pagamento à CONTRATADA,
desde que obedeça às formalidades legais e contratuais previstas;

9.2 – A nota fiscal deverá ser apresentada após a conclusão de cada evento, a fim de ser
atestada e posteriormente encaminhada para pagamento, que deverá ser efetuado em até 30
(trinta) dias.

9.3 – O pagamento será realizado em até 30 dias após a apresentação da nota fiscal, que
deverá ser apresentada após a entrega do material, para fins de verificação de eventuais
descontos, decorrentes de penalidades impostas à CONTRATADA, por descumprimento de
obrigações contratuais.

9.4 – Da nota fiscal deverá constar relação dos itens entregues, e a nota devidamente
conferida e atestada, por 02 (dois) servidores da CONTRATANTE, que não o ordenador da
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despesa, será posteriormente encaminhada para pagamento, sendo processada em
conformidade com a legislação vigente.

9.5 – Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA, enquanto pendente de liquidação
qualquer obrigação financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplência, sem
que isso gere direito ao pleito do reajustamento de preços.

9.6 – “Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrônica – NF-e, a partir de 1º de dezembro de
2010, os contribuintes que, independentemente da atividade econômica exercida, realizem
operações: I – destinadas à Administração Pública direta ou indireta, inclusive empresa pública e
sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municípios” (Protocolo ICMS 42/2009, Cláusula Segunda);

9.7 – Na ocasião do pagamento a ser efetuado, observadas as condições específicas da
CONTRATADA, aplicar-se-á, no que couber, o disposto na Lei Federal No. 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, na Lei Federal Nº 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar Nº.
116, de 31 de julho de 2003, combinada com a correspondente Lei Municipal, com as alterações e
regulamentações posteriores.

9.8 – Ocorrendo atraso no pagamento das obrigações desde que este atraso decorra de culpa
da CONTRATANTE, o valor devido será acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a título de
multa, além de 0,033% (trinta e três milésimo por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensação financeira, a serem calculados sobre a parcela devida;

9.9 – O pagamento da multa e da compensação financeira a que se refere o subitem anterior
será efetivado mediante a autorização expressa da Secretaria Municipal de Fazenda, em
processo próprio, que se iniciará com requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretário
(a) Municipal de Fazenda;

9.10 – Caso a CONTRATANTE efetue pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30
(trinta) dias, será descontada da importância devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e três
milésimo por cento) por dia de antecipação;

9.11 – No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipóteses de não retenção constante
do Art. 4º, ou como pessoa jurídica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da
instrução normativa SRF, nº 1.234, de 11.01.2012, deverá apresentar juntamente com o
documento de cobrança a comprovação exigida na referida instrução normativa, sob pena de
retenção de tributos da fonte;

9.12 – Na hipótese de o documento de cobrança apresentar erros, fica suspenso o prazo para
o pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem do prazo somente após apresentação da
nova documentação isenta de erros.

10 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:

10.1 – Promover, na forma do art. 67 da Lei Federal n.º 8.666/93, o acompanhamento e a
fiscalização da execução do objeto do Termo de Referência. A existência de fiscalização da
Contratante de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vício
ou defeito na execução do contrato.

10.2 – Notificar, por escrito, à Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigações, observando os prazos para adequação.

10.3 – O Contratante se reserva o direito de solicitar os serviços ora contratados, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniência.

10.4 – Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
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10.5 – Efetuar os pagamentos devidos à Contratada pelos serviços efetivamente executados
e faturados, nas condições estabelecidas no contrato.

11 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

11.1 – Executar os serviços, obedecendo rigorosamente às especificações discriminadas no
Termo de Referência e principalmente aos preceitos instituídos pela Lei Federal de Licitações.

11.2 – Manter durante a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação.

11.3 – Não transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.
11.4 – Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer ônus, direito e obrigações,

vinculadas à legislação tributária, trabalhista, segurança e medicina do trabalho, previdenciária ou
comercial, decorrente da contratação.

11.5 – Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cópias e quaisquer outras necessárias à execução do objeto deste
contrato.

11.6 – Executar o contrato através de pessoas idôneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funções,
podendo o Contratante exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar o Contratante por todos os danos e prejuízos que
eventualmente ocasionarem.

11.7 – Responder perante o Contratante por qualquer tipo de autuação ou ação que venha a
sofrer em decorrência do serviço ora contratado, por atos de seus empregados, mesmo nos casos
que envolvam eventuais decisões judiciais, assegurando ao Contratante o exercício do direito de
regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer natureza.

11.8 – Facilitar e permitir ao Contratante, a qualquer momento, a realização de auditoria dos
serviços, sem que isso incorra em isenção de responsabilidade ao Contratante, e esclarecer
prontamente as questões relativas à execução do contrato, quando solicitada.

11.9 – Não utilizar o nome do Município de Casimiro de Abreu e do Contratante em quaisquer
atividades de divulgação de sua empresa, como, por exemplo, em cartões de visita, anúncios e
outros impressos.

11.10 – Não se pronunciar em nome do Município de Casimiro de Abreu e do Contratante a
órgãos da imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos à sua atividade, bem como
sobre os serviços ao seu cargo.

11.11 – Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedência, qualquer
alteração na composição societária da empresa ou em seu quadro técnico.

11.12 – Comunicar ao Contratante, com antecedência mínima de 02 (dois) dias o pedido de
afastamento temporário, bem como, quaisquer alterações cadastrais da empresa (end., tel., fax,
e-mail).

11.13 – Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relação aos dados,
informações ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma
ou modo venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razão do
fornecimento a serem confiados, ficando, portanto, por força da lei civil e criminal, responsável por
sua indevida divulgação, descuidada e incorreta utilização, sem prejuízo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

11.14 – Obedecer às determinações legais ou emanadas das autoridades constituídas, sendo
a única responsável pelas providências necessárias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservâncias delas.
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11.15 – Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos exigidos
para pagamento, sob pena de retenção total ou parcial do pagamento.

11.16 – Assumir total responsabilidade pelos serviços que apresentarem não conformidade,
má qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuízos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Município e do Contratante, arcando com as
respectivas indenizações, que poderão ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato
ao Município e ao Contratante o valor do prejuízo acarretado.

11.17 – Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os serviços considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do Contratante aprovar ou rejeitar, sem prejuízo das multas
contratuais

11.18 – Requerer a exclusão do Município e do Contratante de lide que venha a ser movida
por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionários, sob pena de ressarcimento dos prejuízos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuízo de rescisão contratual.

11.19 – Obter as Licenças junto às repartições competentes, necessárias ao cumprimento das
obrigações contratuais e mantê-las atualizadas.

11.20 – O Município e o Contratante não aceitará, sob pretexto algum, a transferência de
responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros alegados.

12 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:

12.1 – Atestado de capacidade técnica, comprovando que a licitante possui experiência ou
aptidão para execução de serviços compatíveis com o objeto desta licitação.

13 – SANÇÕES:

13.1 – Ressalvados os casos fortuitos e casos de força maior, devidamente comprovados a
Juízo do Município, a CONTRATADA incorrerá em multa quando houver atraso na execução do
objeto do presente contrato;

13.2 – O valor da multa será calculado à razão de 1% (um por cento) por dia de atraso, sobre
valor do contrato;

13.3 – Pela inobservância das especificações ou pela prática de irregularidades ou omissões
na execução da entrega do objeto do presente instrumento a multa será de 10% (dez por cento),
sobre valor do contrato;

13.4 – Outras faltas cometidas pela CONTRATADA, sem que seja prevista penalidade para o
caso, a multa será de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato por infração;

13.5 – As multas impostas à CONTRATADA em decorrência desse Contrato serão solvidas
por ela na ocasião do pagamento;

13.6 – À CONTRATADA, assiste o direito de solicitar reconsideração por escrito ao município,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data da notificação recebida, que será decidida
pela autoridade competente em 5 (cinco) dias, relevando ou não a multa.

13.7 – Sem prejuízo das perdas e danos e das multas cabíveis nos termos da Lei Civil, o
Município poderá impor à CONTRATADA, pela inexecução total ou parcial das obrigações
assumidas neste instrumento, as seguintes sanções:

13.7.1 – Advertência;
13.7.2 – Multa administrativa graduável conforme a gravidade da infração e no valor vigente à

data de sua imposição, não podendo, no entanto, o seu valor total, exceder ao equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato;
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13.7.3 – Suspensão temporária de participação em Licitação e impedimento de contratação
com o Município, por prazo de 120 (cento e vinte) dias;

13.7.4 – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com o Município enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o Município pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo de
sanção aplicada no inciso anterior;

13.8 – Os atos de aplicação de sanção serão motivados e obrigatoriamente publicados na
imprensa local;

13.9 – A CONTRATADA deverá efetuar o pagamento da multa dentro de 48 (quarenta e oito)
horas, sob pena de rescisão unilateral do Contrato.

13.10 – É facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo Processo Administrativo,
solicitado por escrito à autoridade competente, no prazo de 05 (cinco) dias úteis que será decidida
pela mesma autoridade, relevando ou não a sanção.

13.11 – Parágrafo Único – As penas acima referidas serão propostas pela fiscalização e
impostas pela autoridade competente.

13.12 – O Processo de penalização das empresas será instruído e impulsionado pela
Secretaria que deu origem e autorizou processo licitatório, através da Autoridade Competente.

14 – CONTRATAÇÃO:

14.1 – Este Registro de Preços tem por planejamento a celebração de contrato conforme a
necessidade da Contratante, se forem celebrados, cada um está estimado para ter prazo de
vigência conforme a necessidade da Contratante e o prazo de entrega será conforme descrito no
item 7.1 deste Termo de Referência. Ressalta-se a possibilidade de modificação deste
planejamento, uma vez que a existência de preços registrados não obriga a Administração a
firmar as contratações que deles poderão advir, ficando-lhe facultada a utilização de outros meios,
respeitada a legislação relativa às licitações, sendo assegurado ao beneficiário do registro
preferência em igualdade de condições.

Casimiro de Abreu, 19 de dezembro de 2022.

Elaborado por

Christian de Lima Gonçalves
Matrícula 13780

À vista das informações contidas nestes autos
e com observância às normas vigentes,

APROVO o presente Termo de Referência.

Karen Louzada Pinto
Presidente do Fundo Municipal de

Assistência Social
Port.: 1156/2021
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