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PREAMBULO

O Municipio de Casimiro de Abreu torna publico aos interessados que promovera a presente licitagdo destinada a
selecionar a proposta mais vantajosa, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N.° 16/2022, do Tipo Menor Prego
Global, cuja sessao publica tera inicio no dia 13/12/2022, as 14h00min., na sala de Reuni&o localizada no prédio da
Secretaria de Governo situada na Rua Mario Costa, 593 - Vale das Palmeiras, regida pela Lei Federal n.° 10.520, de
17.07.02, pelo Decreto Municipal n.° 1800, de 06.04.2020 e Decreto Municipal n.° 1.626, de 08.08.2019, pela Lei
Complementar n.° 123, de 14.12.2006, com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n.° 8.666 de 21.06.93, e alteragdes
posteriores a estas normas, além das demais disposigdes legais aplicaveis e do disposto neste Edital.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacéo de servicos de Conservagdo, preparagao,
organizacgdo, higienizacdo, restauracdo, acondicionamento, indexagado e transporte, do acervo da FUNDACAO
CULTURAL CASIMIRO DE ABREU, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. DOS PREGOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRAGAO

2.1. O prego global é estimado no valor de 186.849,43 (Cento e oitenta e seis mil, oitocentos e quarenta e nove
reais e quarenta e trés centavos), pela Administragao foi definido conforme os valores constantes na PLANILHA DE
PROPOSTA DE PRECOS - ANEXO |V deste Edital.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes deste servigo correrdo por conta do recurso consignado na seguinte dotagcao orgcamentaria:

3.1 - Programa de trabalho: 04.04.13.392.0010.2.165
3.2 - Elemento de despesa: 3.3.90.39.99.00.00.00
3.3 - Nao sera utilizado recursos da Uniao ou do Estado para essa contratacgao.

4. DA PARTICIPAGAO

4.1. Poderéo participar desta licitagéo os interessados que atenderem as exigéncias constantes deste Edital, inclusive
quanto a documentacao, que consiste em:

a) credenciamento junto ao Pregoeiro, devendo o interessado (Soécio), ou seu representante legal, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para a formulagdo de propostas e para a pratica dos demais atos inerentes ao
certame;

b) declaragéo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao;

c) proposta comercial em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a identificagdo do licitante e o
numero da licitagdo, além dos dizeres: “Envelope 01 — Proposta Comercial”;

d) documentos de habilitagdo em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a identificagdo do
licitante e o nimero da licitagdo, além dos dizeres: “Envelope 02 — Habilitagdo”.

e) Na fase de Credenciamento o licitante devera apresentar a documentagéo pertinente ao Credenciamento fora do
envelope e entregar os “Envelope 01 — Proposta Comercial” e “Envelope 02 — Habilitagdo” lacrados, ndo sera permitido
nenhum licitante entrar na sala de licitagdo com os referidos envelopes abertos, fica proibido o fechamento de qualquer
dos envelopes na sala de licitagao, sob pena de excluséo de participagéo do certame.

4.1.1. Fica proibido o fechamento de qualquer dos envelopes na sala de licitagdo, sob pena de exclusdo de
participacao do certame.

4.1.2. A participagdo no certame implica a aceitagdo de todas as condicdes estabelecidas neste instrumento
convocatério.

4.1.3. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte aptas a participar do certame e usufruir das prerrogativas da
LC 123/06, aquelas empresas definidas no Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/06 e que n&o se enquadram em
nenhuma das situagdes previstas no § 4° deste mesmo Artigo.

4.1.4. Os Microempreendedores Individuais, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte doravante serdao
designados respectivamente por MEI/ME/EPP.

4.1.5. A participagdo no certame implica a aceitagdo de todas as condigbes estabelecidas neste instrumento
convocatério.

4.2. Nao poderao participar da presente licitagao:
a) consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo;
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b) empresa sob o controle acionario de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas;

c) pessoas fisicas e juridicas Suspensas temporariamente de participar de licitagbes e impedidas de contratar com a
Administragao Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso lll, do artigo 87, da Lei Federal 8.666/93;

d) pessoas fisicas e juridicas ja incursos na pena do inciso 1V, do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, seja qual for o 6rgéo ou
entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracao Publica;

e) pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta licitagao;

f) pessoas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93.

4.3. Serdao aceitas propostas e documentagdées enviadas pelos Correios ou qualquer meio de envio de
encomendas, desde que sejam entregues a CPL - Comissdao Permanente de Licitagcdo até a data e horario
definido no Preambulo deste Edital para inicio da sessdo, bem como atendam as exigéncias do edital.

4.3.1. O conteido da encomenda devera ser:

4.3.1.1. Envelope de proposta (lacrado);

4.3.1.2. Envelope de habilitagado (lacrado); e

4.3.1.3. Envelope de credenciamento (fora dos envelopes anteriores), conforme determina o item 5.3 e 5.5
deste edital, sob pena de inaptidao para participar do certame.

4.4. A participacdo no certame implica a aceitacdo de todas as condicbes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente devera comprovar que detém poderes para a
formulagao de propostas e para a pratica dos atos relativos ao certame, apresentando-se junto ao Pregoeiro munido de
documento que o habilite.

5.2. A documentacao referente ao credenciamento devera ser apresentada fora dos envelopes, para analise pela
Equipe de Apoio.

5.3. O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada licitante e comparecera a sessao munido
dos seguintes documentos:

a.

b.

1

Copia e original da Carteira de identidade ou de qualquer outro documento com foto, reconhecido e
devidamente inscrito no Orgdo a que pertencente;
Copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado. Em se tratando de
sociedade comercial ou sociedade por ac¢des, deve estar acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores. No caso de Microempreendedor Individual, apresentar o Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, disponivel em http://www.portaldoempreendedor.gov.br; No
caso de sociedade civil, o responsavel deve apresentar a inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de
prova de diretoria em exercicio. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, deve ser apresentado o decreto de autorizagédo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;
Procuracao publica ou particular com firma reconhecida ou Credenciamento, conforme o Anexo Il, exceto
quando o representante a ser credenciado pelo licitante possuir poderes de representacdo da mesma,
independente de autorizagao de outrem, constante dos documentos previsto no item “b”;
O licitante devera apresentar a Declaragdo em atendimento ao inciso VIl do art. 4° da Lei n.° 10.520/2002
(conforme Anexo lll) e as declaragées (ANEXO VIII, ANEXO IX, ANEXO XIl e ANEXO XllI, ANEXO XV) ,
de seu enquadramento como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Micro empreendedor
Individual, Declaragdo de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as
penalidades cabiveis, Declaragdo que a empresa ndao possui em seu quadro de pessoal, servidores,
empregados publicos ou dirigentes do Municipio de Casimiro de Abreu, ou que tenha sido, nos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias, ocupantes de cargo, emprego ou fungcdo no Municipio de Casimiro
de Abreu, que tenha tomado parte na elaboragdo do projeto como autor ou colaborador, conforme
disposicao do artigo 9°, da Lei 8.666/93, Declaracao de Elaboracao Independente de Proposta, sendo
indispensavel a apresentacao das referidas Declaragcdes, sob pena de inaptidao para participar do
certame;
O licitante enquadrado na condigdo de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP devera
apresentar:

Declaragéo de enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ANEXO VII);

2 Declaragao ou Documento congénere que confirme o enquadramento declarado pela empresa na condi¢ao

de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, registrada no respectivo 6rgéo de registro
publico (JUCERJA).

e1. O licitante que, por inobservancia, deixar de apresentar a Declaragdo ou Documento Congénere exigido no
item “2” da alinea

“. "

e” deste item, podera, a critério do Pregoeiro, ter o documento consultado junto ao 6rgéo de

registro através da internet no ato de Credenciamento e, se a consulta for positiva, o mesmo recebera o

beneficio previsto na alinea

“”

e” deste item;
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f. Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos, expedida pelo Tribunal de Contas da Unido no endereco
eletrénico https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQ:O:.
f1. O licitante que, por inobservancia, deixar de apresentar a Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos ou
Documento Congénere exigido na letra “f’ deste item, podera, a critério do Pregoeiro, ter o documento
consultado junto ao 6rgao de registro através da internet no ato de Credenciamento e, se a consulta for positiva,
0 mesmo nao podera participar das fases posteriores da licitagao.
g. Formulario Informativo, conforme modelo do Anexo XIV.

5.4. Sera realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragéo
Pudblica Municipal para verificagdo dos impedimentos.

5.5. A auséncia dos documentos arrolados nas alineas “a” e “c” nao excluird o licitante do certame, mas
importara a preclusdo do direito de formular lances na sessdo, na renuncia ao direito de interposicédo de
recursos e a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame. A auséncia dos documentos arrolados nas
alineas “b”, “d”, decaira o direito de participar das fases seguintes do certame, a auséncia do documento
arrolado na alinea “e” decaira o direito do uso das prerrogativas estabelecidas na Lei Federal 123/06 e a
Declaracao arrolado na alinea “g” nao exclui nenhum direito de participacao.

5.6. Encerrada a etapa de Credenciamento, ndo serdo credenciados novos licitantes, e ndo havera tolerancia
de horario.

6. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1. A proposta comercial podera ser elaborada conforme modelo (Anexo IV) deste Edital, obedecidas as disposi¢oes
do Termo de Referéncia (Anexo I).

6.1.1. A fim de obter maior celeridade e eficiéncia no procedimento licitatério, os Licitantes, poderao fazer o
download do programa Betha AutoCotagao através do site oficial da Prefeitura Municipal de Casimiro de Abreu
no enderego http://www.casimirodeabreu.rj.gov.br, na pagina de Licitagbes, na se¢do de Downloads e
procedendo da seguinte forma:

a) baixe o Sistema para Cotagao — Betha Auto Cotagcdao em seguida instale o programa;

b) abra o programa e efetue o cadastro de sua empresa;

c) baixe na secdo Todas as Licitagcbes o Edital e a Proposta e faga a extragdao do arquivo que esta

compactado junto com a proposta baixada no site oficial;

d) abra o arquivo nomeado com AC_LICITACAO_PR._..... através do Betha Auto Cotacdo e efetue o

langcamento dos valores unitarios da sua proposta, marca/modelos, bem como todas as exigéncias contidas

no item 4.1.3, utilizando o campo observagao se necessario e, em seguida clique em gravar;

e) fagca a impressao da proposta e acrescente no envelope correspondente a Proposta de Pregos;

f) salve a proposta clicando no disque localizado na barra superior direito do programe, em seguida, feche o

programa. Va ao local aonde esta o arquivo AC_LICITACAO_PR_..... e copie o mesmo para um pen drive que

devera ser trazido no dia do certame para a efetuagao da leitura da proposta de prego pelo Sistema Betha

Compras;

g) nao podera existir divergéncia entre os valores da proposta impressa e a proposta contida no pen drive;
6.1.2. O programa Betha AutoCotacao, facilitara o preenchimento da Proposta de Prego pelo licitante, evitando
erros, rasuras geradas pelo preenchimento manuscrito e outras inconsisténcias, bem como, torna mais agil e
simples a leitura e analise da Proposta pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio junto ao Sistema Betha Compras,
programa esse que é utilizado para gerenciar as licitagdes desta Prefeitura.
6.1.2.1. Caso o programa Betha AutoCotacado instalado apresente algum tipo de erro, devera ser baixado o
programa atualizado no site http://www.casimirodeabreu.rj.gov.br, na pagina de Licitagdes, na seg¢dao de
Downloads ou diretamente no site da Betha no linck http://download.betha.com.br/.
6.1.2.2. O LICITANTE NAO FICA OBRIGADO A APRESENTAGAO DA PROPOSTA NO FORMATO BETHA AUTO
COTAGAO, podendo ser preenchido manualmente no formulario do Anexo IV que pode ser baixado no site
http://www.casimirodeabreu.rj.gov.br, na pagina de Licitacdes, Todas as Licitacoes, em formato PDF o qual
estara compactado juntamente com o arquivo AC_LICITACAO_PR_..., conforme informado no item 6.1.3, “c”.

6.1.3. Na proposta comercial deverao constar os seguintes elementos:

a) razédo social, CNPJ (que devera ser o mesmo para a proposta comercial e Nota Fiscal), enderego completo, nimero
de telefone, e-mail (se houver) e fax;

b) especificagdes técnicas e outros elementos exigidos no Anexo I, de modo a identificar o servigo ofertado e atender
ao disposto no art. 31, da Lei n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor e Declaragcdao de Compromisso
(MODELO XIll) de que dispoe de todas as condigoes técnicas e financeiras para a execugdo do Termo de
Referéncia. Bem como, de todos os meios necessarios a sua operagao, nas especificagoes definidas, sob
pena de desclassificagdo da proposta.
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b1) Nos casos em que o objeto licitado for prestagcéo de servigo, ndo sera obrigatério a indicagdo da marca no campo
correspondente na proposta;
c) precos unitario e total em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas decimais apds a virgula, para
todos os itens que compdem a proposta;
d) data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificagdo de seu nome abaixo da assinatura;

6.1.4. No caso da existéncia de mais de um item o preco total proposto importara na multiplicagdo dos precgos unitarios
pelos quantitativos estimados para a contratagcao de cada item.
6.1.5. Ocorrendo divergéncia entre o preco unitario e o preco total, prevalecera o valor do prego unitario, desde que o
julgamento seja menor preco por item. Caso seja por menor valor global, importara o prego total da proposta, sob pena
de invalidagdo da mesma;
6.1.6. Sera considerada desclassifica a proposta com valor unitario acima do valor maximo estimado constante da
Proposta Comercial — Anexo |V deste Edital;
6.1.7. Sera considerada desclassificada a proposta que contiver emendas, rasuras ou entrelinhas, que
dificultem o seu perfeito entendimento ou que possam comprometer a lisura do certame e quaisquer vicios que
forem consideradas insanaveis pelo Pregoeiro;
6.2. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessao publica.
6.3. Nos precos apresentados deverao estar incluidos todos os custos necessarios para a execugao dos servigos.
6.4. A proposta ndo podera impor condigdes ou conter opgoes.
6.5. A Administracédo nao se responsabilizara por envelopes que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local,
data e horario definidos neste Edital.
6.6. Em hipoétese alguma o pregoeiro recebera envelopes que nao estejam lacrados ou que estejam apenas
grampeados, sob pena de invalidagao da proposta;
6.7. Apos a abertura das propostas, ndo sera admitido cancelamento, inclusdo ou exclusdo de documentos, retirada da
proposta ou alteragdo nas suas condigdes, ficando o licitante sujeito a suspens&o ou cancelamento do seu registro, de
acordo com as previsdes legais, além da inclusdo no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragao Publica Municipal.
6.7.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista das ME/EPP/MEI (Certiddes),
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para regularizagao
da documentacéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa;
6.7.1.1. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item 6.7.1, implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.
6.7.1.2. A Licitante vencedora que reiteradas vezes ndo apresentar a Regularidade fiscal atualizada e for
comprovado que na data do certame a empresa estava regular com o ente federado emissor da certiddo, podera a
PMCA/RJ aplicar a penalidade prevista no Artigo 7° da Lei 10.520/2002, também incorrerdo nesta situagcao as
empresas que solicitarem o beneficio previstos no item 6.7.1 e ndo se manifestarem sobre a causa do impedimento
da apresentacao do documento no prazo previsto em Lei.
6.8. Falhas meramente formais poderao, apos a analise, serem sanadas pelo Pregoeiro, desde que nao caracterizem
tratamento diferenciado em relagéo aos demais licitantes.

7. DA SESSAO DO PREGAO E DA FORMULAGAO DOS LANCES

7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, sera realizada sessao publica para recebimento dos envelopes,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a
formulacao de proposta e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.1.1. O pregoeiro declarara aberta a sesséo e recebera dos licitantes os documentos pertinentes ao credenciamento
dos participantes e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL e HABILITACAO.

7.1.2. A apresentacao da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigagdes inerentes ao certame.

7.1.3. Apos a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a Documentagéo e a Proposta
Comercial da licitante, nenhum outro envelope sera recebido, nem tampouco sera permitida a sua troca;

7.1.3.1. Encerrada a etapa de Credenciamento, ndo serdo credenciados novos licitantes, e ndo havera tolerancia de
horario;

7.1.4. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de propostas comerciais para classificagao.

7.2. Da Classificacdo das Propostas:

7.2.1. Apés abertas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade das mesmas, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

7.2.2. Sera declarada classificada, pelo Pregoeiro, a proposta do licitante que ofertar o menor prego, conforme critério
de julgamento indicado no predmbulo deste Edital, bem como as propostas com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquele.
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7.2.3. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior, o Pregoeiro classificara as
proximas trés melhores propostas subsequentes.

7.2.4. Qualquer discordancia entre a descrigdo contida na Proposta de Precos e o Termo de Referéncia, no item 02,
considerar-se-a a especificagdo contida na Proposta de Preco (Anexo V), sob pena de Desclassificagéo

7.3. Dos Lances:

7.3.1. O Pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

7.3.2. O Pregoeiro podera, em qualquer momento, estipular lances minimos, a fim de evitar excessos de lances, que
retardam o procedimento.

7.3.3. A critério do Pregoeiro, podera ser acordado entre os licitantes participantes da etapa de lances, valor de reducéo
ou percentual minimo entre os mesmos e tempo maximo para sua formulagao.

7.3.4. Dos lances ofertados nao cabera retratagao.

7.3.5. Caso o sistema informatizado de realizacdo do pregédo néo defina automaticamente a classificagdo de propostas
iniciais com precos iguais, sera realizado sorteio para determinacao da ordem de oferta dos lances.

7.3.6. A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusdo do licitante da continuidade da etapa de lances e a
manutencao do ultimo preco apresentado, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

7.3.7. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo Pregoeiro, todos os licitantes classificados
ou convidados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.3.8. Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor proposta escrita, ainda que
seja a unica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo o Pregoeiro negociar diretamente com o proponente.
7.3.9. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME ou EPP e houver
proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estara configurado o empate
previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar n°. 123 de 14.12.2006.

7.3.10. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.3.10.1. a ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos apés o
encerramento dos lances, apresentar nova proposta de prego inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no
certame, sob pena de precluséo do exercicio do direito de desempate;

7.3.10.2. ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior, ou sendo inabilitada
pela n&o regularizagao fiscal no prazo estabelecido no subiitem 8.7.1 deste Edital, serdo convocadas as demais ME e
EPP remanescentes, cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.3.11. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem no limite estabelecido no
caput desta condicao, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.3.12. Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto licitado sera adjudicado,
desde que cumpridas as condi¢des de habilitagdo, em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.
7.3.13. Caso haja necessidade, o pregoeiro podera reagendar uma nova data para a continuagao do certame.

7.4. Da Exequibilidade dos Precgos:

7.41. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade daquela
classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

7.4.1.1. Para fins de aceitabilidade da oferta, o Pregoeiro devera analisar o preco, em conformidade com a quantidade e
a estimativa definida pela Administragao, observado o critério de julgamento estabelecido neste Edital.

7.4.1.2. N&o seréo aceitas propostas com pregos superiores aos valores estimados pela Administracdo para cada item,
bem como nao ser&o aceitos pregos unitarios superiores aos constantes da Proposta de Pregos (Anexo V).

7.4.2. Caso o Pregoeiro entenda que o preco € inexequivel, fica estabelecido o prazo de até 2 (dois) dias Uteis, para que
o licitante demonstre a exequibilidade do seu pregco através de documentos comprobatérios. Se for confirmada a
inexequibilidade, o Pregoeiro convocara o préximo licitante melhor classificado, obedecida a ordem de classificagao das
ofertas até a apuragcéo de uma que atenda as condigdes estabelecidas neste Edital.

7.4.3. Para demonstragao da exequibilidade do preco ofertado, serdao admitidos:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pela Administragao; e/ou

b) contratagdo em andamento com precos semelhantes.

7.4.4. O licitante que ofertar pregco considerado inexequivel pelo Pregoeiro, e que nao demonstre posteriormente
a sua exequibilidade, sujeita-se as sangées administrativas pela ndo manutengao da proposta, inclusive multa
de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta originaria, sem prejuizo de outras san¢cées como aquela
tipificada no art. 93 da Lei Federal n°. 8.666/93, além das demais cominagdes legais, observadas a ampla defesa
e o contraditorio.

8. DA HABILITAGAO

8.1. Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procedera a analise da documentagdo constante do envelope de
habilitagdo da licitante detentora da proposta de menor prego, para a verificagdo do atendimento as condigbes fixadas
neste Edital. Para a habilitacao, a licitante devera apresentar:
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8.1.1. Documentos referentes a Habilitagao Juridica:

a) Para empresario individual: registro comercial;

b) Para sociedades por ac¢des: ultima ata de eleicdo de seus diretores registrada na Junta Comercial e cépia do Estatuto
arquivado na Junta Comercial;

c) Para Sociedade empresarias ou ndo empresarias: copia do contrato social e ultima alteragao contratual;

d) copia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, no caso de empresas ou sociedades estrangeiras.

e) CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou soécios, caso estes nao constem relacionados nos
documentos acima.

Obs: As empresas que apresentarem no Credenciamento cépia do RG e CPF bem como cépia do Contrato
Social na integra, a sua apresentag¢ao na documentacgao de habilitagdo “Regularidade Juridica”, fica facultada.

8.1.2. Documentos referentes a Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, mediante apresentacdo de Comprovante de
Inscrigéo e Situagéo Cadastral,

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante apresentagdo do Comprovante
de Inscricéo e de Situagdo Cadastral no Cadastro de Contribuintes do ICMS;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacado da certiddo negativa de débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e contribuicdes federais, divida ativa da Uni&o e regularidade
com as contribuicdes sociais previstas nas alineas ‘@’ a ‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho
de 1991, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da Lei, mediante a apresentagdo da Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos a
Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa
de Divida Ativa, emitida pelo 6rgao préprio da Procuradoria Geral do Estado;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da Lei, mediante a apresentacdo de Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Municipais;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei, mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF, expedida pela Caixa Econémica Federal — CEF.

8.1.3. Documentos referentes a Qualificagdo Econémico-financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no predmbulo deste edital, exceto quando dela constar o
prazo de validade;
a1) Nao sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagéo de distribuigdo de processo de Recuperagéo Judicial ou
Pedido de Homologacdo de Recuperagcédo Extrajudicial, caso seja comprovado no Momento da entrega da
documentacao exigida no presente item, que o plano de Recuperagéao ja foi aprovado ou Homologado pelo juizo
competente.
b) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis (Demonstragcédo de Resultado) do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balango provisérios, exceto nos casos de empresas ou sociedades com inicio das suas atividades no
mesmo exercicio em que ocorrer o certame licitatério, podendo ser atualizados na forma prevista na legislacéo
pertinente em vigor;
b1) As demonstracbes contabeis e o balango patrimonial deverdo estar acompanhados do Termo de Abertura e
Encerramento do Livro Diario do exercicio apresentado, devidamente registrado na Junta Comercial ou no 6rgéo
competente, na forma da Lei.
c¢) Comprovacao de boa situagéo financeira da empresa sera feita de forma objetiva, através do CALCULO DE INDICES
CONTABEIS previstos conforme ANEXO VIl deste Edital, o qual devera ser assinado por Profissional Habilitado pelo
Conselho Regional de Contabilidade, sendo considerada inabilitada a empresa que nao obtiver indice de liquidez
corrente e liquidez geral e solvéncia geral, maiores ou iguais a 1,00 (um), considerando a complexidade e acuidade da
execugao do objeto a ser contratado tendo por objetivo a correta avaliagédo da situacao financeira do licitante visando o
devido cumprimento das obriga¢6es decorrentes da licitag&o.
d) Para as licitantes enquadradas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.774/2017 que rege a Escrituragao Contabil
Digital (ECD), as demonstragoes contabeis serao recebidas de acordo com a data limite vigente para a entrega
de escrituracdo contabil digital, do Livro diario do exercicio social, devidamente expedido pelo Sistema
Publico de Escrituragido Digital — SPED CONTABIL, sendo até o ultimo dia util do més de Julho do ano
seguinte ao ano-calendario a que se refere a escrituragao.
e) O Microempreendedor Individual - MEI fica dispensado da apresentag¢dao dos documentos arrolados no item
8.1.3, “b”, “b1” e “c”, em razdo do §2° do artigo 1.179 do Cddigo Civil, do artigo 18-A, §1°, da LC N.° 123 e do
artigo 31, inciso | da Lei n.° 8.666/93.
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8.1.4. Documentacao relativa a regularidade trabalhista.

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho.
b) Certiddo Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, em obediéncia a Lei n°
9.854/99, que devera ser emitida junto a Delegacia Regional do Trabalho no Estado do Rio de Janeiro, para as licitantes
sediadas fora do Estado do Rio de Janeiro, a certiddo devera ser emitida pelo érgdo competente no Estado onde a firma
tem sua sede ou Declaragao firmada pelo licitante em cumprimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicao
da Republica, modelo Anexo V deste Edital, de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, sob as penas da lei.

8.1.5. Documentos referentes a Qualificagdo Técnica:

8.1.5.1 - Qualificagdo técnico-operacional:

8.1.5.1.1 - Comprovacéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo através de atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, quando for emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de

quem o subscreveu, conforme abaixo;
8.1.5.1.2 - Comprovacéao da inscricdo da empresa no CRB (Conselho Regional de Biblioteconomia), nos termos da Lei

4.084 de 30 de junho de 1962, bem como respectivo certificado de regularidade.

8.1.5.1.3 - A Licitante deve apresentar declaracdo de disponibilidade assinada pelos profissionais para atuarem
durante toda a execugcdo do projeto. A Contratada se precisar substituir qualquer profissional, deve fazé-lo

apresentando novo profissional com o perfil semelhante ao antecessor, e deve solicitar anuéncia do Contratante.

8.1.5.2 - Qualificacdo técnico-profissional:

8.1.5.2.1 - Possuir Funcionario do quadro proprio ou terceirizado, comprovado através de copia de carteira de trabalho
ou contrato de trabalho/prestagcao de servigo (autenticados em cartério ou apresentagéo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado (s), na area de restauragdo de documentos que comprove a execugao de servigos
de ao menos 6.000 itens documentais, entre livros, e documentos textuais.

8.1.5.2.2 — Funcionario do quadro proprio ou terceirizado, comprovado através de copia de carteira de trabalho ou
contrato de trabalho/prestacdo de servigo (autenticados em cartério ou apresentagéo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado(s), na area de gestaio de documentos (organizacdo/gestdo de
arquivos/higienizagdo), que comprove a execugado de servigos de ao menos 1.000.000 de documentos, 200 metros
lineares.

8.1.5.2.3 - Funcionario do quadro préprio ou terceirizado, comprovado através de coépia de carteira de trabalho ou
contrato de trabalho/prestacéo de servigco (autenticados em cartério ou apresentacédo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado(s), na area de digitalizagcao e indexagao de documentos, que comprove a

execucao de servigos de ao menos 1.000.000 de documentos, 200 metros lineares.
Obs: Podera haver somatério de atestados para comprovacgao de habilitagao.

8.1.6 - Da Visita Técnica:

8.1.6.1 - A visita técnica prévia a sede Da FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU é opcional, e podera ser

realizada antes da realizacao da licitagdo para contratagao destes servigos.
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8.1.6.2 - A visita podera ser realizada in loco sendo previamente agendada, com no minimo de 48 horas de
antecedéncia, através do telefone: (22) 2778-1212 ou pelo email da Comissao Especial de Licitagdo. Endereco para

realizacao da visita técnica: Rua Padre Francisco Maria Talli - 70 - Centro - Casimiro de Abreu - RJ.

8.1.6.3 - Os licitantes ao realizarem a visita receberdo uma declaracédo de vistoria, que devera ser apresentada no

certame licitatorio.

8.1.6.4 - A Contratante disponibiliza em anexo fotos do demonstrativo da situagao atual do acervo.

8.1.6.5 - Caso a empresa opte por nao realizar a visita, devera apresentar declaracido, no dia do certame junto
com os documentos de Habilitacdo , informando que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades

inerentes a execugao do objeto da licitagdo, assumindo total responsabilidade pela ndo realizagado da visita e
que nao utilizara desta prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros, que ensejem avengas técnicas
ou financeiras que venham a onerar a Administragdo. A declaragao devera ser feita em papel timbrado da

licitante.

8.2. Os documentos relacionados nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 poderdo ser substituidos pelo Certificado de Registro
Cadastral emitido pela PMCA, desde que expressamente indicados no referido cadastro, em vigor na data da realizagéo
do Pregéo.
8.2.1. No caso de nao constar dos mencionados cadastros quaisquer documentos exigidos no item 8.1.1,8.1.2 e
8.2.3, o licitante devera inclui-los no envelope de habilitagao.
8.2.2. Se os documentos relacionados no item 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, indicados nestes cadastros, estiverem com os prazos
vencidos, deverdo ser apresentados documentos vigentes, no envelope de habilitagdo.
8.3. Para fins de habilitagédo, € facultada ao Pregoeiro a verificagdo das informagdes e o fornecimento de documentos
que constem de sitios eletrénicos de 6rgdos e entidades das esferas municipal, estadual e federal, emissores de
certiddes, devendo tais documentos serem juntados ao processo.
8.3.1. A possibilidade de consulta prevista no caput ndo constitui direito da licitante e a Administracdo nao se
responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos no momento da diligéncia, hipétese em que, em
face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.
8.4. Os licitantes apresentardo documentos em copias legiveis, autenticadas no cartério competente ou por servidor
designado para o pregao, desde que o licitante apresente os documentos originais na sesséo de julgamento, sob pena
de inabilitacao.
8.5. Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da tradugdo para a lingua
portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e
Documentos.
8.6. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e, preferencialmente, com o
nimero do CNPJ e o respectivo endereco, inclusive para os casos de documentagdes de estabelecimentos matriz ou
filial, exceto aqueles somente emitidos em nome da matriz.
8.7. As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos
comprobatoérios da regularidade fiscal, mesmo gue estes apresentem alguma restrigéo.
8.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista das ME/EPP/MEI (Certidoes),
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para
regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
8.7.1.1. A ndo regularizagdo da documentacao, no prazo previsto no item 8.7.1, implicara decadéncia do direito a
contratagédo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado
a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.
8.7.1.2. A Licitante vencedora que reiteradas vezes ndo apresentar a Regularidade fiscal atualizada e for
comprovado que na data do certame a empresa estava regular com o ente federado emissor da certiddo, podera a
PMCA/RJ aplicar a penalidade prevista no Artigo 7° da Lei 10.520/2002, também incorrerdo nesta situagdo as
empresas que solicitarem o beneficio previstos no item 8.7.1 e ndo se manifestarem sobre a causa do impedimento
da apresentagcédo do documento no prazo previsto em Lei.
8.7.2. A prorrogagao do prazo para a regularizagao fiscal dependera de requerimento, devidamente fundamentado, a ser
dirigido ao Pregoeiro.
8.7.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias uteis inicialmente concedidos.
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8.7.4. A nao regularizagdo da documentacgéao fiscal, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do direito a
contratagcdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

8.8. Todos os documentos deveréo ter vigéncia até o dia previsto para a realizagdo do pregéo, sendo que, na hipotese
de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias, contados de
sua expedicao, exceto os documentos enumerados nas letras “a” e “b” do item 8.1.2., os quais nao terdo as validades
limitadas, porém, deverao estar regular conforme determina os 6rgaos expedidores.

8.9. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste titulo, sera inabilitado e o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo da licitante seguinte, na ordem de classificagdo, até a selegao
daquela que atenda ao Edital, e cujo ofertante, uma vez preenchidas as condi¢des de habilitagdo, sera declarado
vencedor.

8.10. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora.

9. DO RECURSO

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a inten¢ao de recorrer, cuja
sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagéo das razdes do recurso.
9.1.1. Aos licitantes que manifestarem a intencao de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para
apresentacao das razdes do recurso;

9.1.2. Aos demais licitantes, independentemente de intimacao, sera concedido igual prazo para apresentagao de contra-
razdes, o0 qual comegara a contar a partir do término do prazo concedido ao recorrente.

9.2.0 encaminhamento das razdes e eventuais contra-razdes devera ser feito mediante peti¢cdo, dirigida a Comissao
Permanente de Licitacao - CPL, devendo ser enviada por correio eletrbnico, através dos e-mails:
licitacao@casimirodeabreu.ri.gov.br e cplcasimirodeabreurj@gmail.com ou via Protocolo eletrbnico no link:
https://casimirodeabreu.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5 ou protocoliza-la na Rua Mario Costa, n° 593, Vale das
Palmeiras, Casimiro de Abreu - RJ.

9.2.1. A auséncia da comprovacao de legitimidade para a interposigdo do recurso importard no desprovimento do
mesmo, podendo a Administragao Publica conhecer as razées recursais, mesmo diante do desprovimento.

9.3. O licitante podera apresentar as razdes do recurso na prépria sessdo do pregdo, as quais serdo reduzidas a termo
pelo Pregoeiro na respectiva ata.

9.4. Apo6s o término da sesséao sera assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.

9.5. Os recursos serao dirigidos ao Pregoeiro, que reconsiderando ou ndo a sua decisdo, os encaminhara devidamente
informados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a Procuradoria Juridica e apos parecer sera encaminhado a Autoridade
Superior para decisao.

9.6. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame, importara a decadéncia
do direito de interposicao de recurso.

9.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento

10. DA HOMOLOGAGAO

10.1. Sera lavrada ata circunstanciada da sesséo publica do pregédo com o registro dos licitantes credenciados, das
propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, dos precos ofertados, da analise dos
documentos de habilitagdo e dos recursos interpostos além de outros registros pertinentes.

10.2. O procedimento de adjudicagéo é atribuicdo do Pregoeiro, se ndo houver recurso, ou, havendo, da Autoridade
Competente da FCCA, que também procedera a homologacao do certame.

11. DA CONTRATAGAO

11.1. A contratagéo se efetivara por Contrato conforme 62 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes ou por Ordem de
Fornecimento (Anexo Xl), conforme faculta o §4° do art. 62 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas condi¢des gerais serao
as constantes do presente Edital.

11.1.1. O Departamento de Contratos convocara o licitante vencedor para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81, com observancia do Artigo 64, ambos da Lei Federal
8.666/93, bem como art. 7° da Lei Federal 10.520/02.

11.1.2. O licitante vencedor deverd, por ocasido da assinatura do contrato, indicar o nome de seu representante,
responsavel pela gestdo do contrato, informando endereco, telefone, fax, e-mail, etc; e

11.1.3. O fornecedor podera assinar contrato/ ordem de fornecimento com a FCCA, que tera prazo de vigéncia de 12
(doze) meses e prazo de execugao conforme descrito no item 8 deste termo de referéncia, contados a partir da
assinatura do mesmo, vedado o contrato com o prazo de vigéncia indeterminado, ressalvando as hipéteses do art. 57,
da Lei 8.666/93.

11.2. O contrato decorrente da presente licitagcdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no art.
65, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n°. 8.666 de 21.06.1993.

11.3. Se a empresa declarada vencedora nao assinar o Contrato ou a Ordem de Fornecimento no prazo de 05 (cinco)
dias uteis contados da data do recebimento da convocacédo pela Secretaria Solicitante, decairda o seu direito a
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contratagdo, sem prejuizos das sangbes previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93 bem como do art. 7° da Lei
Federal 10.520/02;

11.4. Ocorrendo a hipotese prevista no item anterior, o pregoeiro examinara as ofertas subseqiientes e convocara os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, podendo negociar
com o proponente para que seja obtido prego melhor.

11.5. O recebimento do objeto se efetivara na forma prevista no art. 73, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666 de
21.06.1993 e nas condig¢des disposi¢des do Termo de Referéncia.

11.6. A contratada nao podera, em hipotese alguma, caucionar ou utilizar o instrumento firmado com a PMCA para
qualquer operagao financeira.

11.7. A contratada devera manter, durante a vigéncia da Ata, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condig¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

11.8. A contratacdo decorrente desta licitacdo podera ser rescindida, independentemente de aviso, interpelagdo ou
notificagdo judicial, nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, sem que a contratada, por isso,
tenha direito a qualquer reclamacé&o ou indenizagéo, salvo o executado até o momento da resciséo.

11.9. A rescisao contratual provocada pela inadimpléncia da contratada acarretara aplicagdo das sancdes previstas na
Lei Federal n°. 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

11.10. O fornecimento deve ser executado diretamente pelo fornecedor registrado ndao podendo SER
TRANSFERIDO, SUB-EMPREITADOS, CEDIDOS OU SUBLOCADOS, salvos a excepcionalidade e
manifestagao expressa de autorizagdo da Secretaria Solicitante.

11.11. A Secretaria solicitante devera nomear um fiscal para o(s) Contrato(s), funcionario(s) que atendera(do) as
requisigdes dos materiais e recebera(ao) as instrugées do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagdo da Ata, bem
como prestara(ao) as autoridades competentes as informagbes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de
suas fungdes durante a execugéo contratual;

11.12 - DA SUBCONTRATAGAO

11.12.1 - A subcontratagcado de servigos sera permitida para os Produtos 8, 9 e1 0, conforme item 7 deste TR.
Os valores relativos a subcontratagdo nao poderao ultrapassar 30% do valor global da execugéo do contrato.

11.12.2 - A Empresa Contratada tera plena responsabilidade pela subcontratacéo, e respondera integralmente por esta

junto a Contratante.

11.12.3 - A subcontratagdo devera ser aprovada previamente pelo Contratante. A Contratada devera encaminhar
oficialmente documento de solicitagdo de contratagdo da subcontratada, apresentado documentos de habilitacdo da
interessada, no que tange sua regularidade fiscal e um atestado de capacidade técnica em caracteristicas similares ao
objeto da subcontratagdo, que comprove a boa execugédo de servigos. A Contratante analisara a documentacéo e

aprovara ou nao a empresa subcontratada.

12. DO PRAZO, LOCAL E CONDIGOES PARA ENTREGA

12.1. O prazo, local e condi¢gdes de execugao estao definidos no Termo de Referéncia (Anexo ).

13. DO PAGAMENTO

13.1 - A PMCA somente efetuara o pagamento a CONTRATADA, desde que obedeca as formalidades legais e
contratuais previstas;

13.2 - A nota fiscal devera ser apresentada no ato do recebimento definitivo do equipamento, a fim de ser atestada e
posteriormente encaminhada para pagamento, que devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias corridos;

13.3 - O pagamento sera realizado em até 30 dias corridos, apds a apresentacdo da nota fiscal, que devera ser
apresentada no ato da entrega definitiva do equipamento, para fins de verificagdo de eventuais descontos, decorrentes
de penalidades impostas a CONTRATADA, por descumprimento de obrigagbes contratuais;

13.4 - Da nota fiscal devera constar relagdo dos itens entregues, e a nota devidamente conferida e atestada, por 02
(dois) servidores da CONTRATANTE, que ndo o ordenador da despesa, sera posteriormente encaminhada para
pagamento, sendo processada em conformidade com a legislagao vigente;

13.5 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacao
financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do
reajustamento de precos

16.6. “Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal,
modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operagoes:
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| - destinadas a Administragao Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia mista, de
qualquer dos Poderes da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios” (Protocolo ICMS 42/2009, Clausula
Segunda);

13.7. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢des especificas da CONTRATADA, aplicar-
se-a, no que couber, o disposto na Lei Federal No. 9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal No. 8.212, de
24 de julho de 1991 e na Lei Complementar No. 106, de 31 de julho de 2003 e Protocolo ICMS 42/2009 (NF-e),
combinada com a correspondente lei municipal do local de prestagdo dos servicos, com as alteracbes e
regulamentagdes posteriores.

13.8. No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas hipéteses de nado retencdo constante do Art. 4°, ou como
pessoa juridica amparada por medida Judicial constante do Art. 36, ambos da instrugdo normativa SRF, n° 1.234, de
11.01.2012, devera apresentar juntamente com o documento de cobranga a comprovacao exigida na referida instrugao
normativa, sob pena de retengéo de tributos da fonte;

13.9. Na hipétese de o documento de cobrangca apresentar erros, fica suspenso o prazo para 0 pagamento
respectivos, prosseguindo-se a contagem somente apds apresentacédo da nova documentacao isenta de erros.

13.10 - Havendo rasura ou erro na Nota Fiscal/Fatura ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, a

CONTRATADA sera avisada, pela CONTRATANTE, para adotar as medidas saneadoras necessarias, ficando o
pagamento pendente nesse interim. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento se reiniciara apds a regularizagao da
situagao e/ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE

13.11 - Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes da CONTRATADA, a mesma sera
notificada, por escrito, para, num prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, sob pena de anulagdo da contratagéo.

13.12. Caso a PMCA efetue pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontada da
importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de antecipagao;

14. DA ANULAGAO E DA REVOGAGCAO:

14.1. A autoridade competente para aprovagédo do procedimento podera revogar a licitagdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagéo de terceiro, devendo em ambos os casos a deciséo estar
devidamente fundamentada no processo.

15. DAS SANGOES APLICAVEIS

15.1. Ressalvados os casos de forga maior, devidamente comprovado a Juizo do Municipio, a CONTRATADA
incorrera em multa quando houver atraso na prestacao dos servigos objeto do presente contrato;
15.2. Ovalor da multa sera calculado a razdo de 1% (um por cento) por dia de atraso, sobre valor do contrato;
15.3. Pela inobservancia das especificagcdes ou pela pratica de irregularidades ou omissdes na execugéo dos servigos
objetodo presente instrumento a multa sera de 10% (dezpor cento), sobre valor do contrato;
15.4. Outras faltas cometidas pela CONTRATADA sem que seja prevista penalidade para o caso,a multa sera de
2%(dois porcento)sobre o valor do contrato por infragao;
15.5. As multas impostas a CONTRATADA em decorréncia desse Contrato serao solvidas por ela na ocasido do
pagamento dos servigos;
15.6. ACONTRATADA assiste o direito de solicitar reconsiderag&o por escrito ao municipio, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contados da data da notificagao recebida,que sera decidida pela autoridade competente em 5(cinco)
dias, relevando ou ndo a multa.
15.7. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da Lei Civil, o Municipio podera impor a
CONTRATADA, pela inexecugéo total ou parcial das obrigagées assumidas neste instrumento, as seguintes sangdes:
15.7.1. Adverténcia;
15.7.2. Multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragéo e no valor vigente a data de sua
imposicao, ndo podendo, no entanto, o seu valor total, exceder ao equivalentea10%(dez por cento) do valor do
Contrato;
15.7.3. Suspenséao temporaria de participagao em Licitagdo e impedimento de contratagdo com o Municipio, por
periodo ndo superiora 02 (dois) anos;
15.7.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo de sangdo aplicada no inciso anterior;
15.8. Os atos de aplicagdo de sancao serdo motivados e obrigatoriamente publicados na imprensa local;
15.9. A CONTRATADA devera efetuar o pagamento da multa dentro de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
rescisdo unilateral do Contrato;
15.10. E facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo Processo Administrativo, solicitado por escrito a
autoridade competente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis que sera decidida pela mesma autoridade, relevando ou ndo
a sancao;
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15.11. Paragrafo Unico — As penas acima referidas serdo propostas pela fiscalizagdo e impostas pela autoridade
competente.

15.12. O Processo de penalizagao das empresas sera instruido e impulsionado pela Secretaria que deu origem
e autorizou processo licitatorio, através da Autoridade Competente.

16. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

16.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data da licitagao, conforme Decreto Municipal n.° 1800, de 06 de Abril de 2020,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, mediante peticdo, dirigida a
Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, devendo ser enviada por correio eletrénico, através dos e-mails:
licitacao@casimirodeabreu.ri.gov.br e cplcasimirodeabreurj@gmail.com ou via Protocolo eletrdbnico no link:
https://casimirodeabreu.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5 ou protocoliza-la na Rua Mario Costa n°. 593 Vale das
Palmeiras, Casimiro de Abreu - RJ.

16.2. No prazo legal, o Pregoeiro recebera as impugnagbes ao ato convocatorio, encaminhando-as a autoridade
competente e apos a Procuradoria Geral do Municipio. O Pregoeiro decidira sobre a impugnagéo no prazo de 24 horas
e, sendo acolhida, sera definida e publicada nova data para realizagdo do certame;

16.3. Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo do subitem 16.1, deverdo ser encaminhados a
CPL/SECGOV, preferencialmente por meio eletrénico, via internet, via correio eletrébnico
cplcasimirodeabreurj@gmail.com.

16.4. Independente de declaracado expressa, a simples participagdo nesta licitagdo implica em aceitacdo plena das
condigdes estipuladas neste edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que, o tendo aceito sem
objecgao, vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1. A apresentagdo de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de todas as disposi¢des
contidas neste Edital.

17.2. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, no interesse da Administragao:

a) em qualquer fase da licitagao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugédo do
processo;

b) solicitar aos setores competentes a elaboragéo de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisoes;

c) sanar, relevar omissbes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta e na
documentacao, desde que ndo contrariem a legislagéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagao.

17.3. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos documentos de habilitagao,
o Pregoeiro podera suspender o pregdo e marcar nova data para sua continuidade, intimando todos os participantes.
17.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
17.6. Suspenso o expediente na PMCA nas datas previstas, estas ficam automaticamente prorrogadas para o mesmo
horario do primeiro dia util de expediente.

17.7. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

17.8. Séo partes integrantes e inseparaveis do presente Edital:

- Anexo | — Termo de Referéncia;

- Anexo Il - (Modelo) Credenciamento;

- Anexo lll - (Modelo) Declaragao de que preenche os requisitos de habilitagao;

- Anexo IV — (Modelo) Proposta Comercial;

- Anexo V — (Modelo) Declaragdao de Menor Empregado;

- Anexo VI — (Modelo) Analise Econémico-Financeira;

- Anexo VIl — (Modelo) Declaragao De Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte;

- Anexo VIl — (Modelo) Declaragao de Superveniéncia de Fato Impeditivo da Habilitagao;
- Anexo IX — (Modelo) Autorizagao Para Fornecimento;

- Anexo X — (Modelo) Declaragao de Auséncia de Vinculo com o Servigo Publico;

- Anexo Xl — Minuta de Contrato;

- Anexo XIl - (Modelo) Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta;

- Anexo XIIl - (Modelo) Declaragao de Compromisso;

- Anexo XIV - (Modelo) Formulario Informativo;

- Anexo XV - (Modelo) Declaragao de Pleno Conhecimento das Condigoes da Licatagao;
- Anexo XVI - (Modelo) Declaragao de Equipe Técnica;

17.9. Os interessados poderdo ter acesso ao Edital e seus anexos, bem como as publicagdes de Adiamento,
Prorrogagdo e Erratas entre outros avisos referente ao certame, no sitehttp://www.casimirodeabreu.rj.gov.br ou
http://governo.casimirodeabreu.rj.gov.br/ ou em até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data do recebimento das
propostas, junto a Comissao Permanente de Licitagao, situada na Rua Mario Costa, n°593, Vale das Palmeiras,
Casimiro de Abreu/RJ, no horario comercial de 09h00min as 16h00min, exceto feriados Nacionais, Estaduais e
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Municipais, bem como finais de semana., mediante a entrega de 01 (uma) resma de papel A4 e o interessado devera
estar munido do carimbo do CNPJ.

17.10. As Informagdes sobre o andamento desta licitagdo e os casos omissos, bem como duvidas suscitadas, serdo
dirimidas pelo Pregoeiro na Comissdo de Pregéo, situada na Rua Mario Costa, n°593, Vale das Palmeiras, Casimiro
de Abreu/RJ ou pelo correio eletrénico cplcasimirodeabreurj@gmail.com.

17.11. Fica eleito o foro da Comarca de Casimiro de Abreu, Estado do Rio de Janeiro, para solucionar quaisquer
questdes oriundas desta licitagao.

Casimiro de Abreu, 22 de Novembro de 2022.

Carlos Edward Carvalho Aded
Secretario de Governo
Port. 076/2021
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

1.1— O objeto da presente Licitagdo trata-se de contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagcéo de
prestacdo de servigos de conservagdo, preparagdo, organizagao, higienizagdo, restauragdo, acondicionamento,
indexagdo e transporte, do acervo da FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU, pelo periodo de 12 (doze)

meses, conforme especificagoes.

e Como objetivos especificos, busca-se:

* Propiciar meios para a plena salvaguarda e ampliagdo do tempo de vida dos documentos os seus mais diversos
suportes de registro de informacéo, seja fisico ou digital.

e Garantir a preservagao do patriménio historico e da memoria para as futuras geragoes.

e Reter o conhecimento técnico da execugdo dos servicos, a partir da realizacdo de treinamentos da equipe da

Contratante, a ser designada para acompanhamento do projeto.

2- CLASSIFICACAO DE SERVICO COMUM

2.1- O objeto se classifica como servico comum, nos termos do art. 1° da lei 10.502/2002, como padrdo de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

3- LICITACAO

3.1- A contratagao sera por meio de licitagdo na modalidade Pregao Presencial.
3.2- O tipo de licitagdo € o menor preco.
3.3- A adjudicagao sera global, tendo em vista a facilidade de controle da execugao dos servigos contratados.

3.4- O regime de execugéo sera empreitado por menor precgo global.

4 - DO RECURSO ORCAMENTARIO
4.1- Os recursos necessarios para realizacdo das despesas relativas as execugdes dos servigcos correrdo a conta do
Programa de Trabalho 04 — 04 - 13.392.0010.2.165, Elemento de Despesa 3.3.90.39.99.00.00.00 pela FCCA.

4.2— Nao serao Utilizados recursos Federais e Estaduais nessa contratagao.

5- CONTEXTUALIZACAO

5.1 - A preservacgao, conservacgao e disponibilizagdo de acesso fisico e digital do acervo histérico da Fundagao Cultural

Casimiro de Abreu trara grande contribuicao cultural, turistica e educacional para a cidade.

5.2 - A execugao dos servigos ora licitados consiste na implementagdo das ag¢des dispostas neste TR, relativas aos
fundos documentais pertencentes ao acervo arquivistico histérico e bibliografico da Cidade de Casimiro de Abreu, sob

a guarda do Arquivo Histérico Municipal da cidade.
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5.3 - O projeto tem como cerne a preservagao documental e ampla disponibilizagdo de acesso a informagao para toda
sociedade. Esta relacionado ao Plano de Preservacgao, Conservagédo e Manutencao do Arquivo Publico de Casimiro de
Abreu, que visa fornecer informagdes para adogao de conjuntos de agdes eficazes para prolongar a vida util do novo
Centro de Memoria de Casimiro de Abreu, bem como dos equipamentos e do relevante acervo, com o objetivo de

salvaguardar o patriménio historico e artistico cultural de Casimiro de Abreu.

5.4 - A cidade de Casimiro de Abreu possui um dos acervos mais antigos e raros da América Latina. Documentos
datados desde o século XVI, revelam a histéria e desenvolvimento da cidade e do Poeta Casimiro José Marques de
Abreu foi um poeta brasileiro da segunda gera¢cdo do romantismo. Nascido em 4 de janeiro de 1839 no Municipio de

Casimiro de Abreu. Filho do fazendeiro portugués José Joaquim Marques de Abreu e de Luisa Joaquina das Neves.

5.5 - Dentre os documentos com notoriedade, estdo os poemas, manuscritos e pensamentos do famoso poeta
brasileiro, por exemplo, uma copia da certiddo de Nascimento. Provisdes reais, Atas da Camara Municipal de
Casimiro de Abreu. Estes sdo apenas alguns dos mais de 2 milh&es itens documentais pertencentes ao rico acervo.
Ha ainda, mais de 90 mil imagens e arquivos audiovisuais sobre a cidade de Casimiro de Abreu, personalidades,

festas populares, dentre outros temas.

5.6 - Ocorre que grande parte destes documentos precisam de restauragao, e nenhum deles encontra-se digitalizado
para amplo acesso. Destaca-se que estes documentos tém o carater permanente, todos de natureza histérica, com
base na Lei Federal 8.159/1991, Decretos-Lei 4.073/2002, 10.148/2019 e Decreto Municipal n® 8.759 de 23.10.1990.
Com o passar do tempo, e a falta de agdes necessarias a conservagdo, os documentos encontram-se fragilizados,
necessitando de ag¢des de restauro e conservagao, desde o nivel mais basico, até o mais critico, bem como agdes de

transformacéao digital, visando o amplo acesso a partir da digitalizacdo de documentos e preservacao digital.

5.7 - A execucao destes servicos deve contar com equipamentos e equipe especializadas, suficientes para atender

toda demanda e volumetria do acervo, e com o maior padréo de qualidade.

5.8 - O Centro de Memoéria de Casimiro de Abreu e o Arquivo Publico Municipal.

A construgcédo do Centro de Meméria de Casimiro de Abreu e Arquivo Publico Municipal é uma das obras financiadas
com os recursos proprios. O prédio onde se encontra o acervo, tem como concepgao a preservagao e disponibilizagéo
plena de acesso a documentos e informagdes aos cidaddos. A pretensdo € que venha a ser referéncia para
preservacao de acervos e amplo acesso ao patriménio historico, arquivistico, bibliografico e museoldgico da cidade de
Casimiro de Abreu, adotando o conceito de Centro de Interpretacdo e Memodria, propiciando uma interligagdo entre
outros equipamentos culturais da cidade. O Complexo faz parte de um conjunto de equipamentos modernos e abertos
ao publico. Juntamente com o Espago Cultural de Casimiro de Abreu. O Complexo integrara a uma nova rede de
equipamentos culturais, que, além de ofertar novos atrativos ao publico visitante, impactara positivamente na
paisagem urbana, mediante a restauracdo e recuperacéo de edificios historicos, assim como a revitalizagédo do seu
entorno, neste caso, na regido do Comércio, onde a Prefeitura executa uma série de intervengdes e promove o

movimento de ocupacao.

5.9 - O Centro de Memodria de Casimiro de Abreu esta vinculado atualmente a Biblioteca Municipal Tiradentes.
Encontra-se situado em uma casa onde sao realizados eventos culturais, reunides, localizado na Rua Padre Maria

Francisco Talles, 10 - Centro - Casimiro de Abreu - RJ.
5.10 - Breve cronologia da Fundagéo Cultural de Casimiro de Abreu.

1824 - Camaras Municipais administravam a vida das cidades acumulando as fungbes de Poder Executivo e

Legislativo.
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1894 - Arquivo subordinado a Secretaria de Expediente da Intendéncia através da Lei N° 125, de 27 de Dezembro, que

Ihe aferiu poder de gerenciar a documentagao administrativa do Municipio.

1929 — Criagdo da Prefeitura Municipal Casimiro de Abreu, passando o Arquivo Municipal a ser subordinado ao

Gabinete do Prefeito.

1931 — o Arquivo com o Ato 112, é regulamentado como Arquivo Geral do Municipio. 1932 - inaugurado o Arquivo

Geral do Municipio em 10 de abiril.

1986 - passa a ser nominado FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU, integrado a Fundagdo Gregério de

Mattos a nivel de geréncia.

5.11 - Ressalta-se que a Fundagédo Cultural de Casimiro de Abreu tem como misséo, “preservar a memoria do
Municipio de Casimiro de Abreu, colocando-a a disposicdo do Poder Publico para subsidiar suas acbes, aos
pesquisadores do Brasil e do exterior e aos cidadaos que procuram conhecer a histéria da cidade”. O Arquivo procura
inserir-se no novo modelo de arquivo publico, desempenhando sua funcéo social com relevancia, buscando efetivar
Seu compromisso com os principios da participagao, transparéncia, responsabilidade e controle social e viabilizando

cada vez mais o direito ao acesso a informagao.

5.12- E o centro de documentacdo e meméria da cidade, onde estudantes, pesquisadores e os cidaddos em geral véo
buscar informacgdes referentes ao processo histérico da formagao administrativa do Brasil e das Américas, aos fatos e
acontecimentos da vida administrativa da Prefeitura da Cidade e do processo de desenvolvimento sécio-politico-

cultural de Casimiro de Abreu.

5.13 - O Acervo da Cidade de Casimiro de Abreu

O acervo histérico da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu esta estruturalmente formado pelos documentos
produzidos, recebidos e retidos pelas Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Casimiro de Abreu, ao
longo de sua existéncia. S&o de carater permanente, constituidos de documentos textuais, audiovisuais, iconograficos
e cartograficos.

5.14 - Dentre esse acervo destacam-se o Acervo Textual - Fundo Camara Municipal (1624 — 1979); Fundo Intendéncia
Municipal (1890 — 1929); Fundo Prefeitura Municipal de Casimiro de Abreu (a partir de 1929); Colegbes Especiais:
escrituras de escravos (1827-1903), Certidoes (1877-1924), Documentagédo eleitoral e EPUCS; os Acervos
Audiovisual, Iconografico e Cartografico - flmes com tematica especial referentes a cidade ou documentando eventos
administrativos e civicos, fotografias, slides, negativos e postais relativos a cidade, projetos arquitetdnicos e
urbanisticos da cidade; Colegbes Especiais — partituras musicais (Sec. XIX - XX) e cartdes postais, bem como, o
grande acervo do Escritério do Plano de Urbanismo da Cidade do Casimiro de Abreu (EPUCS), cuja produgao ocupa

um lugar excepcional na histéria urbanistica da cidade.

Atualmente o Arquivo possui cerca de 02 milhdes itens documentais e mais de 193 mil tipologias documentais em

outros suportes de registro de informagao arquivisticos, bibliograficos, iconograficos, audiovisuais e cartograficos.

5.15 - Biblioteca da FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU

Composta por livros, periddicos, periddicos de jornais, entre outros, pertencentes ao Arquivo Historico, totalizando

cerca de 55 metros lineares, dispostos em cerca de 5 estantes, 7 arquivos de ago e 05 armarios de ago.
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5.16 - Estima-se a volumetria de cerca de 90mil itens de acervo bibliografico, entre livros, periddicos, dossiés com
recortes de jornal, entre outros. Tal volume é uma estimativa, tornando-se obrigatéria a realizagdo de todos os servigos

pela Contratada.

Os livros deste acervo deverao ser higienizados, restaurados quando necessario, catalogados e devidamente

acondicionados, de acordo com as normas e melhores padrées de qualidade da moderna Biblioteconomia.

6 - JUSTIFICATIVA

6.1- Garantir a preservacdo da memoria para acesso as futuras geragbes. Esse anseio, por si s, ja justificaria a
realizacao deste projeto. Nesta mesma direcdo, aponta-se a possibilidade de revelar realidades, ampliar as
perspectivas das dimensdes do conhecimento, corrigir erros histdricos a partir de provas documentais. A divulgacao do
trabalho do Poeta Casimiro de Abreu e sua influéncia na literatura Brasileira, na construcdo da identidade brasileira,
contemplando notoriedade de suas obras. Espontaneo e ingénuo, de linguagem simples, tornou-se um dos poetas
mais populares do Romantismo no Brasil. Seu sucesso literario, no entanto, deu-se somente depois de sua morte, com
numerosas edi¢des de seus poemas, tanto no Brasil, quanto em Portugal. Deixou uma obra cujos temas abordavam a
casa paterna, a saudade da terra natal, e 0 amor (mas este tratado sem a complexidade e a profundidade tao caras a
outros poetas romanticos). A despeito da popularidade alcangada pelos livros do poeta, sua mae e herdeira
necessaria, morreu em 1859 na mais absoluta pobreza, ndo tendo recebido nada em termos de direitos autorais,
fossem do Brasil, fossem de Portugal. O acervo da FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU traz todas estas e
muito mais dimensdes. Nas condi¢des atuais que encontra- se, nenhum destes pontos citados podem ser efetivamente
viabilizados. No Anexo lll, apresentamos um Relatdrio Fotografico da situagédo atual dos itens documentais a serem
restaurados. A criagdo do Centro de Memoria de Casimiro de Abreu e traz grandes perspectivas de valorizagao do
patriménio e da memodria. O Complexo serda um centro de conexdo entre varias memorias e novas leituras
interpretativas sobre os fatos histéricos, com vasta programagido para promover sinergia entre o acervo e a
comunidade em geral. Neste viés, ndo ha como pensar um equipamento com esta estrutura e dimenséo, e ter um
acervo mal conservado, sem condigdo de pesquisa. Os documentos devem estar disponiveis a qualquer tempo, e s6
com a realizagdo de um projeto de conservagao e transformacao digital, tal situagdo sera possivel. Outro ponto focal &
a necessidade de amplo acesso a informacgéo, trazido como dispositivo constitucional no artigo 5° da Constituigao
Federal Brasileira de 1988, fortalecido pela regulamentacao a partir da Lei 12.527/2001 — Lei de Acesso a Informacgao.
Vejamos o que diz o artigo 5°: Inciso XIV: é assegurado a todos o acesso a informagao e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional. Inciso XXXIII todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informacdes
de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado. A
liberdade de informagéo e direitos de acesso sdo fundamentais, representam praticas democraticas de alta densidade
na conformacgao das relagcbes humanas no mais amplo contexto politico, cultural e social. Desta forma, conservar e
restaurar documentos publicos é colaborar com a disponibilizagdo de acesso & informagao. E proporcionar ao cidad&do

instrumentos para seu continuo desenvolvimento coletivo e individual.

6.2 - As pessoas constroem acidade. Consideramos que todas as pessoas que vivem ou passam na cidade de
Casimiro de Abreu, seja por turismo, seja por estudo ou trabalho, impactam diretamente na histéria da cidade. Nao
precisa ser necessariamente um politico, médico, engenheiro ou arquiteto para transformar a cidade. O vendedor de
artesanato, por exemplo, impacta na cidade quando decide comprar estes itens depositarios de significado, em um

fabricante ou distribuidor, e posteriormente quando vende a um turista, de forma alegre, cativante, fazendo com que
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este inclusive busque outros itens para compra. Este vendedor com o dinheiro arrecadado vai ao mercado e adquire

alimentos e outros bens de consumo. Queremos demonstrar que tudo isso gera uma movimentagéo econdmica, gera o

desenvolvimento de uma série de cadeias produtivas, e por esta razao fica clara a importancia de cada cidadao para a

histéria da cidade. O fato € que estas historias precisam ser preservadas para serem contadas. Estas memorias estédo

documentadas de forma textual, fotografica, em audios e videos, e se ndo forem realizadas agbes de conservagao e

preservagao, correm o risco de perdas definitivas. Entendemos que a execugao destes servigos, tendo por base essas

premissas e concepgoes, € de

grande relevancia para a plena realizagdo deste trabalho. Corrobora com o senso de pertencimento do cidadao a

cidade, demonstra a relevancia e papel de cada um na

construcao do presente e futuro. Informa, e especialmente educa, fazendo com que as pessoas passem a sentir mais

orgulho sobre as agbes diarias que fazem.

7 —ESPECIFICAGOES TECNICAS

7.1- Requisitos:

7.1.1 - Prestacédo de servigos de conservagao, preparagao, organizagéo, higienizacao, restauracgao, digitalizagéo,
acondicionamento, indexagéo e transporte, do acervo, considerando os seguintes itens:

CONSULTORIA E MENTORIA DOS SERVICOS DE GESTI\Q DOCUMENTAL, ORGANIZAGAO
ARQUIVISTICA E BIBLIOGRAFICA
~ UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO DE MEDIDA QTD
Consultoria da Gestdo Documental; Possibilitar a producao,
administragdo, controle e manutengéo, economia e eficiéncia do
arquivo, além de facilitar na fase de elaboragéo, arquivamento e
1 gerenciamento dos documentos e na orientagdo e criagdo da Més 12
tabela de temporalidade e o Plano de Classificagéo arquivistica,
classificagdo e cuidados com o acervo documental e Digital
produzido.
GED - Gerenciamento eletrénico de documentos na web Image
Service (modelo de servigo SAAS)
2 Instalacdo, suporte remoto 24hs, Treinamento para até 05 Més 12
funcionarios por setor, manutencédo e atualizacdo de software
continua e N° ilimitado de usuarios para consultas
Digitalizagdo de documentos: Preparacdo; separacdo;| DOCUMEN-
3 B Y = e ~ 150000
higienizagao; ordenagao fisica; indexagéo arquivistica no GED TO
MATERIAL DE MIDIA DIGITAL DVD
4 Higienizagao devido a presenca de mofo UN 50
5 Conversao e Compressao para MP4 (videos) UN 172
6 Conversao para MP3 UN 172
MATERIAL DE MIDIA DIGITAL (CD)
7 Higienizagao devido a presenca de mofo UN 15
8 Conversao e Compressao para MP4 (videos) UN 57
9 Conversao para MP3 UN 57
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MATERIAL DE MIDIA MAGNETICA VHS
10 Higienizagcéo devido a presenga de mofo UN 5
11 Conversao até 2 horas UN 11
MATERIAL DE MIDIA MAGNETICA VHSC
12 Higienizacéo devido a presenga de mofo UN 30
13 Conversao até 2 horas UN 75
MICROCASSETES
14 Conversao para MP3 UN 10
8- PRAZO. LOCAL E CONDICOES DE EXECUGAO

8.1 - Os servigos serdo executados em até 12 (doze) meses, contados da emissdo da Ordem de Servigo, de acordo

com O cronograma.

8.2 — Local de execucédo - Todos os servigos serdo realizados onde atualmente encontra-se o acervo da FUNDACAO
CULTURAL CASIMIRO DE ABREU, sito a Rua Padre Francisco Maria Talli, 70 - 10 - Centro - Casimiro de Abreu - RJ.

8.3 - E proibida a retirada do acervo do local de execugéo sem autorizagéo expressa da Contratante, seja em qualquer

quantidade ou por qualquer justificativa, ficando sujeito a Contratada as sangdes legais.

8.4 - A Contratante disponibilizara espaco fisico suficiente e com instalacdes hidraulicas e elétricas adequadas para a
execucao dos servicos.

8.5 - A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer custos diretos e indiretos, taxas, remuneracoes, despesas
fisicas e financeiras e quaisquer despesas extras, necessarias e essenciais ao cumprimento das obrigagdes que
envolvam a execugao do servigo, embora nédo previstas no presente instrumento, sem custos adicionais para FCCA.

8.6 - A CONTRATADA sera a Unica responsavel por quaisquer compromissos assumidos perante terceiros, bem como
por qualquer dano ou indenizagcdo em decorréncia de atos praticados por seus empregados, prepostos ou
subordinados, causados ao MUNICIPIO ou a terceiros, quando o transporte dos materiais.

8.7 - Obter todas as licengas, autorizagbes e franquias junto aos 6rgados publicos Federais, Estaduais e Municipais
necessarias a execucao dos servigos contratados, pagando os emolumentos prescritos por lei.

8.8 - Observar as leis e regulamentos referentes aos servicos e a seguranga publica, bem como as normas técnicas
pertinentes.

8.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos, principalmente os referentes ao adicional de insalubridade e
periculosidade devido aos seus empregados, bem como pagar, as suas custas, as multas que lhe sejam impostas pelas
autoridades.

8.10 - Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo demissao de empregados, os quais nao terao, em hipétese alguma,
qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciarios.

8.11 - Responder pessoal, direta e exclusivamente pelas reparacdes decorrentes de acidentes de trabalho na
execugao dos servigcos contratados, uso indevido de marcas e patentes e danos pessoais ou materiais causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, mesmo que ocorridos em via publica, responsabilizando-se, igualmente, pela
integridade das instalagbes e equipamentos, respondendo pela destruigdo ou danificagdo de Qualquer de seus
elementos, seja resultante de ato de terceiros, caso fortuito ou forgca maior.

8.12 - Para garantia do ressarcimento do dano total ou parcial tem a CONTRATANTE o Direito de retengao sobre as
remuneracgdes devidas a CONTRATADA.
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9 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

A execugao dos servigos aqui especificados referem-se a volumetria e especificagées apresentadas, bem com o outros
itens correlatos. Todo o acervo existente na FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU sera devidamente
tratado, seguindo todas as etapas dos processos. Os servigos deverdo ser realizados em ordem de prioridade, de
acordo com o estabelecido com a fiscalizagdo do contrato ao longo da execugao dos servigos.

9.1. Plano de execugao dos servigos.

A Contratada devera elaborar, no prazo de até 15 dias ap6s a Emissao da Ordem de Servigco, um plano detalhado do
processo de execugao dos servigos objeto deste TR, no periodo contratualizado, contendo no minimo:

(i) instrumentos e procedimentos metodoldgicos, (ii) listagem das atividades mensais propostas, (iii) cronograma
detalhado da realizagédo das atividades e da entrega dos produtos, (iv) fluxograma das atividades, (v) planejamento
das etapas/atividades; (vi) apresentagdo dos desenhos de layouts dos locais onde serao realizados os trabalhos, (vii)
estudo de volumetria por nivel de restauro, metas de execugdo mensal, (viii) descricdo do processo de controle de
qualidade, e (ix) apresentagédo do conteudo programatico e metodologia das capacita¢des, tendo por base os itens 7 e
8 deste TR.

9.2 - Triagem e higienizagdo dos conjuntos documentais - A Contratada devera realizar a separagéo fisica e juncao
dos documentos, de acordo com os fundos e séries documentais definidas pela FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO
DE ABREU. A separacao consiste ainda em uma limpeza mecéanica a seco, retirada de sujidades, grampos e outros
elementos que possam agredir o documento. A ordenagéo dos fundos e quadro de arranjo sera disponibilizado pelo
fiscal do contrato. Para realizagdo deste servigo, a Contratada deve ter por base as normativas nacionais vigentes,
especialmente as Resolugbdes do Conarg, bem como a Norma ABNT NBR ISO 15489-1:2018, e outras normativas
correlatas a higienizagéo e triagem de documentos.

9.3 - Organizacao e acondicionamento dos conjuntos documentais — A Contratada devera realizar a organizagéo dos
documentos de acordo com a Norma ABNTNBR ISO 15489-1: 2018, seguindo as séries e dossiés determinados pela
Contratante, com identificagdo a lapis, e acondicionamento em involucros de papel alcalino e caixas conforme
especificagcbes de material estabelecidas no Anexo Il desta ET. A organizagédo de documentos trata da separagéo,
correta ordenacédo e acondicionamento dos documentos. A Contratada deve seguir os principios da ordem original.
Qualquer alteragédo da posigao inicial de ordenagédo deve ser autorizada pela fiscalizagdo do contrato. A Contratada
devera providenciar ainda o acondicionamento em caixas horizontais adequadas para documentos histéricos,
conforme estabelecidas. com identificagdo das mesmas. Esta identificacao deve ser feita a partir do adesivamento na
parte externa da caixa, com informagdes impressas no adesivo, com no minimo os seguintes descritores: numero da
caixa, fundo documental a que pertence, nome ou cédigo de classificagcdo dos documentos internos da caixa, data de
conclusdao do acondicionamento. As especificagdes dos materiais aqui informados, bem como outros necessarios a
execucgao dos servigos esta estabelecida no Anexo Il deste TR.

9.4 - Restauracdo dos conjuntos documentais: Nivel de Restauro R1 a RS5. Restauracdo de documentos,
acompanhado de relatério mensal de execugdo dos servigos. O processo de restauragdo devera contemplar: a)
Diagnéstico e mapeamento detalhado do item documental do acervo, por etapa de intervengdo a ser realizada; b)
Desencadernacao (quando for o caso); c) Higienizagao; d) Desacidificagao (quando for o caso); e) Reencadernagao
(quando for o caso); f) Douragdo (quando for o caso); g) Acondicionamento em involucros alcalinos e caixas
apropriadas; h) ldentificagao dos involucros individuais e das caixas-arquivo; e alimentacao dos dados em planilha em
Excel dos itens documentais restaurados. Obs.: as etapas de restauracao devem buscar a mais perfeita qualidade.
Como referéncia para a execugdo dos servigos, indica-se a Apostila de processo de restauracdo documental e

materiais utilizados do Tribunal Superior do Trabalho (TST).
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(Link:http://www.tst.jus.br/documents/10157/3704264/Apostila+de+Restaura%C3%A7%C3%A30.pdf)

9.4.1 Niveis de restauragéo

Os niveis abaixo sdo a referéncia para a classificacdo da necessidade e tipo de restauragéo a ser realizada. A
Contratante ndo permitira que a empresa Contratada altere o status do nivel de classificagao definido neste TR.

1 - Critico (R1) - Obras que apresentem: danos com costura sélida, com ou sem necessidade de desmonte;
perda significativa de suporte; necessidade de reintegracdo; alto grau de acidez;

2 - Péssimo (R2) — Obras que apresentem: danos com costura sélida, mas sem necessidade de desmonte;
perda significativa de suporte; necessidade de reintegracao; alto grau de acidez; capas perfuradas; e perda parcial ou
total da lombada;

3 - Ruim (R3) — Obras que apresentem: necessidades de intervengdo na capa e miolo, necessitando ou ndo de
novas intervengoes;

4 - Razoavel (R4) — Obras em bom estado de conservagao (capa e miolo), porém que apresentem: sujidades e
nao necessitam de integragdo em mais de 10% do total de péaginas;

5 - Grande Dimenséao (R5) - Obras que apresentem grandes formatos ou que sejam diferenciadas por algum
motivo, danos com costura solida, com ou sem necessidade de desmonte; perda parcial ou total da lombada; e
infestacdo de fungos e insetos. Desta forma, R1 refere-se a restauragao 1 - critico; R2 a restauragao 2 - péssimo; R3 a
restauragao 3 - ruim; R4 a restauragao 4 - razoavel e R5 a restauragéo 5 — grande dimensao.

9.4.2 - Intervengdes técnicas necessarias. O acervo precisara passar por uma série de intervengbes técnicas para
assegurar sua preservacao. Ressalta-se que estas intervengdes buscardo o maximo possivel manter os padrbes de
originalidade, ndo interferindo nas caracteristicas intrinsecas ou extrinsecas dos documentos. Tratam-se desta forma,
somente de procedimentos técnicos necessarios para assegurar a salvaguarda deste acervo, sendo assim optar-se-a
sempre na realizagdo do minimo de ag¢des invasivas e que alterem a percepg¢ao do original. Higienizagao para retirada
de elementos degradantes, fungos, bactérias, etc, mas ndao para embranquecer o papel. Costura e uso de
preenchimento, apenas quando for estritamente necessario. Retirar clips, grampos e qualquer outro material utilizado
para fixar um documento ao outro, estes devem ser cuidadosamente removidos, e se for absolutamente necessario,
deve-se realizar uma nova fixagdo, sendo utilizados materiais plasticos ou plenamente inoxidaveis. Retirada de fitas
adesivas — a agéo em longo prazo da cola presente nessas fitas € extremamente prejudicial as fibras do papel. O uso
de adesivos nos documentos provoca manchas na fibra de celulose.

9.4.3 - Fundamentos dos procedimentos de restauragdo. Os procedimentos de restauragdo devem estar
fundamentados nos seguintes principios basicos:

Manutencdo do substrato histérico: O substrato histérico de originalidade devera ser mantido. O documento precisa
preservar o status de autenticidade, mantendo desta forma os elementos de fixidez, unicidade, e todos os elementos
diplomaticos.

Intervencdo minima: Toda intervencéo deve ser orientada pelo absoluto respeito aos valores estéticos e historicos do
documento, a sua integridade fisica e ao seu aspecto documental.

9.4.4 - Compatibilidade de técnicas e materiais empregados: Os materiais e técnicas a serem introduzidos nas
intervengdes deverdo possuir caracteristicas e comportamentos semelhantes aos materiais originais.

Legibilidade das intervengdes: As intervengdes devem preservar a marca do seu tempo.

9.4.5 - Reversibilidade dos materiais empregados: Devem ser completamente evitados produtos e materiais que
ponham em risco a integridade do documento, bem como técnicas cujos resultados sejam irreversiveis.

9.4.6 - Aditamentos (acréscimos) e falsificagdes: Fica terminantemente proibida qualquer agdo que provoque
adulteragdo no documento original.

Qualquer duvida técnica, deve ser imediatamente informada a fiscalizagéo do contrato.
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9.5 - Descricao Arquivistica. Devera ser realizada a descricdo arquivistica em todo acervo arquivistico conforme
volumetria prevista Neste TR, nos padrbes nacionais e internacionais, tendo por base os manuais de descrigdo
arquivistica ISAD-G (General International Standard Archival Description), ISAAR (Norma Internacional de Registro de
Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias) e NOBRADE (Norma Brasileira de Descri¢cao
Arquivistica).

9.5.1 - A descricdo € um conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de conteudo dos
documentos para elaboragao de instrumentos de pesquisa. 9.5.2 - A classificagdo dos documentos s6 consegue atingir
plenamente seus objetivos mediante a descricdo. Sendo assim, a descricdo é proveniente do processo de
classificacéo e de avaliagdo, devendo ser aliada a um conjunto de meta dados que representem as informagdes que
identificam o acervo arquivistico e explicam o seu contexto.

9.5.3 - Os instrumentos que apdiam a descricdo sdo os inventarios, guias, catalogos, os quais explicam os
documentos de arquivo quanto a sua localizagdo, identificagdo e gestdo, além de situar o pesquisador quanto ao
contexto e os sistemas de arquivo que os gerou.

9.5.4 - A descricdo devera ser feita em software de descrigdo arquivistica, de preferéncia, de codigo aberto, a ser
disponibilizado pela Contratada.

9.6 - Digitalizagao de documentos. Devera ser realizada a digitalizagdo de todos os documentos constantes no acervo.
A execucgao destes servicos devem seguir o Decreto Federal 10.278/2020, a Resolugdo 31 do Conarg, e as NBRs
ABNTSs ISOs, 18829:2018, 19005-1:2019, e 23081-1:2019, 23081-2:2020.

9.6.1 - No processo de digitalizagdo deverdo ser cumpridas as etapas de recepcao dos documentos, entregues em
lotes pela Contratante, conferéncia, preparo, captura, assinatura digital padrdo ICP Brasil, conforme Medida Proviséria
do Governo Federal 2200-2 de 2001, indexagao, controle de qualidade, remontagem dos documentos analdgicos para
devolugao, guarda digital.

9.6.2 - Todos os arquivos digitais devem passar por processo de OCR (Optical Character Recognition), quando
digitados e ICR (Inteligent Character Recognition), quando manuscritos, buscando trazer o mais alto nivel de retorno
de pesquisa para estas tecnologias. A Contratante fara auditoria dos arquivos digitais entregues pela Contratada, e
informara aqueles ndo aprovados. A Contratada tera um prazo de 05 dias Uteis para refazer o processo de
digitalizacdo das imagens néo aprovadas pela fiscalizagdo da Contratante.

9.6.3 - O controle de qualidade deve ser realizado durante todas as etapas do processo e de todo acervo. A empresa
contratada deve seguir as normas indicadas. Nestas constam também critérios técnicos de controle de qualidade, em
especial a Resolugdo 31 do Conargq.

9.6.4 - O controle de qualidade no processamento técnico de captura digital de imagem, deve ser realizado pelos
responsaveis da captura digital da imagem, um conjunto de procedimentos técnicos com o propésito de efetuar a
verificacdo da fidelidade do representante digital em relagdo ao documento original, e se foram obtidas as
caracteristicas técnicas requeridas como resolugéo, modo de cor e registro de metadados técnicos.

9.6.5 - Recomenda-se a amostragem quando forem grandes volumes (quantidade de itens individuais) e com
caracteristicas muito homogéneas. Recomenda-se o exame individual nos casos em que os documentos possuam
grande valor intrinseco.

9.6.6 - Formas de obtencdo e verificacdo da qualidade: Na tela (monitor calibrado) — Os monitores devem ser
calibrados e estarem bem posicionados no ambiente, levando-se em consideragdo eventuais reflexos na tela. A
calibragem deve ser feita de acordo com as normas do fabricante do monitor e perfil de Cor pelo Padréo ICC43. Ver a
imagem em escala 1:1 - 100 %. Uso de escala para avaliar escala de cinza ou modo de cor. Uso de escalas de
resolucdo e histogramas para avaliar a resolugdo espacial e a reprodugdo tonal. Por impressdo: Exame pelo olho

humano, de copias impressas para avaliar a qualidade da captura digital comparando com o documento original.
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Controle de qualidade do escéaner e/ou da camera digital, seguir os manuais dos equipamentos. Utilizar as escalas de
cinza e cores padrbes para a calibragdo. Verificar em amostras em tela e por impressado, e por comparagdo com o
original. Utilizar softwares especificos para calibracdo de escéneres. Observar o perfil de Cor pelo Padrdo 1CC44.
Cada equipamento deve ser calibrado e gerado o seu ajuste individual denominado de ICC Profile.

6.6.7 - Para calibragdo de Monitores recomenda-se o uso de espectrofotdbmetros para calibragem dos monitores e a
criacéo de perfis de cor para que sejam equivalentes as visualizagées no monitor e na impressao. Existem uma gama
de softwares e equipamentos especificos para essa tarefa. Quanto a Validagdo e Conformidade, verificar se os
formatos de arquivo digitais gerados (Matrizes e derivadas de acesso) estdo de acordo com as especificagdes
técnicas. Essas especificactes e as diferentes versdées de um formato sempre estdo publicadas pelo responsavel por
sua manutengdo. Recomenda-se a utilizagdo do Modelo de Verificagdo da Qualidade do Representante Digital (anexo
| da Resolugao 31 do Conarq).

6.6.8 - O controle de qualidade faz parte das responsabilidades da Contratada, quando da elaboragéo do seu plano de
execugao de servico.

9.7 Indexacdo e catalogagdo dos conjuntos documentais arquivisticos e bibliograficos. Devera ser realizada a
indexacéo e processamento técnico em todos os documentos arquivisticos e bibliograficos de acordo com as normas
técnicas de cada area, como NBRs, cddigo de classificagdo para processamento técnico, e especialmente o Decreto
10.278/2020 no que tange requisitos minimos de digitalizagdo e padrao de meta dados.

9.7.1 - A indexagado consiste no processo de identificagdo dos meta dados contidos no documento digital, sejam
automaticamente alimentados, como data de criacdo e autor, quanto manualmente, como nome do arquivo, numero de
um registro de identificagao, conforme normativa acima mencionada.

9.7.2 - A indexacao do acervo arquivistico deve ser feita em Software de Guarda Permanente, conforme padrdo OAIS
(Open Archival Information System), que € um esquema conceitual, padrédo ISO 14.721 e ABNTs NBRs ISOs
15489:2018, 10789:2016 e 12676:1992, que disciplinam e orientam um sistema de arquivo dedicado a preservagao e
manutenc¢ao do acesso a informagdes digitais por longo prazo.

9.7.3 - A Contratada devera fazer a insercdo da base dados indexada em software posteriormente disponibilizado pela
Contratante.

A solugéao, pode ter interface capaz de administrar colegdes e servigos de Bibliotecas, Bibliotecas digitais, Repositérios
Institucionais, Centros de informagdes, Arquivos, Museus, etc.

9.7.4 - O Software ndo deve possuir limitagbes quanto ao tamanho da biblioteca ou do acervo. Seus bancos de dados
devem permitir o registro ilimitado de titulos e o cadastro ilimitado de usuarios. Deve possibilitar a operagéo a partir de
equipamentos moveis (Android ou iOS), tipo celulares e tablets, ou qualquer outro que possua um navegador e uma
conexao com a internet

9.7.5 - Os custos relativos a disponibilizacao dos servicos de processamento técnico bibliografico, devem estar
embutidos na distribuigdo dos produtos especificados nos itens 8 e 20 desta ET.

9.8 - Disponibilizagéo e Implantagdo de Repositério Digital Confiavel Arquivistico (RDC-Arq) e de acesso a informagéo.
Devera ser realizada a Guarda de documentos digitais, preferencialmente em Repositério Digital Confiavel Arquivistico
(RDC-Arq), visando a garantia da autenticidade, fidedignidade, e preservacdo digital em longo prazo, e acesso a
informacao, conforme Resolugdes Conarq39e43, bem como a Lei 13.874/2019 e Decreto Federal10.278/2020.

(Link: http://conarq.gov.br/resolucoes-do-conarg/281-resolucao-n-39-de-29-de-abril-de-2014.html)

9.8.1 - A Contratada devera disponibilizar e implantar software(s) de preservagao digital e descricao arquivistica, de
preferéncia de cédigo livre, embasados no modelo OAIS (Open Archival Information System), padréo ISO 14.721 e
ABNT NBR ISO 18829:2018 e 30302:2017.
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9.8.2 - Todo acervo deve ser guardado digitalmente em tal estrutura. A Contratada implantara posteriormente em

software (s), e servidor da Contratante, fornecido pelo Municipio de Casimiro de Abreu.

9.8.3 - O(s) software(s) deve(m) possibilitar a longevidade da guarda e o acesso pleno a informacao para o cidadao.
Deve ser protegido por login e senha e os paradmetros de seguranga da informagao, conforme o conjunto de normas
ISO 27000. Deve ser dotado de padrdo de assinatura digital tipo ICP Brasil, conforme MP Federal 2200-1 e Lei
14.063/2020.

9.8.4 - A Contratada é responsavel pela guarda digital e manutencéo de sua integridade até a entrega em definitivo
para a Contratante. Item crucial do processo de guarda digital € a manutencédo da autenticidade dos documentos
digitais. Para garantir a preservacao e acesso de longo prazo, bem como a autenticidade desses documentos digitais,
é preciso contornar problemas caracteristicos do universo digital, resultantes da fragilidade dos suportes e da
obsolescéncia tecnoldgica.

9.85 - A Contratada deverda seguir o modelo de politca de preservacdo do Arquivo Nacional
(http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/an_digital/and_politica_preservacao_digital_v2.pdf).

9.8.6 - A politica de backup Ed e seguranga da informagao deve respeitar as normas nacionais vigentes, em especial
as Resolugdes 39 e 43 do Conarq é responsabilidade da Contratada até a entrega dos objetos digitais em definitivo
para a Contratante. E altamente recomendavel a adocdo de uma politica de backup de alta qualidade, possibilitando
redundancias em servidores internos e externos ao local de execucdo de servicos. E altamente recomendavel também
a contratacao de servigos privados de nuvem, com a devida seguranca de dados e inviolabilidade destes, bem como a
garantia de ndo disponibilizagdo para qualquer instituicdo ou individuo, sendo apropria contratante e profissionais por

esta designada.

9.8.7 - A Contratada deve adotar todas as providéncias necessarias para que esta guarda proviséria mantenha a
confiabilidade dos arquivos digitais, ndo permitindo sob qualquer hipétese que este seja colocado em risco.

9.9 - Treinamentos de colaboradores. 02 Treinamentos para até 10 colaboradores da equipe técnica a ser designada
pela Contratante, com carga horaria total de 60h, sendo o 1° treinamento de 10h para restauragdo de documentos e o
2° treinamento de 10h para organizagéo e digitalizacdo de documentos, com conclusdo entre o 3° e 12° més de
execugao do contrato;

9.9.1 - O treinamento técnico deve ser pratico e versar sobre as atividades realizadas nos processos de organizagao,
digitalizacao e restauracdo de documentos dos servigos deste TR.

9.9.2 - Para os treinamentos, a Contratada devera estruturar espaco(s) fisico(s) especifico(s) e adequado(s), no local
de execucgao deste contrato. A Contratada deve elaborar um calendario para realizagao deste servigo. A Contratada
pode subdividir os treinamentos em grupos de até 05 colaboradores, desde que todos os treinamentos nao
ultrapassem o 12° més de execugao do contrato.

9.9.3 - A Contratada deve disponibilizar profissional(is) das areas de restauro e de digitalizacdo de documentos
capacitado(s) para realizagdo destes servicos. Pode(m) ser profissional (is) que compde (m) a equipe de execugéo,
desde que ndo comprometa a realizagdo dos servigos de outros servigos deste TR.

Conteldo programatico minimo dos treinamentos:

Treinamento 1

Restauracao de documentos

Médulo |

Fundamentos da restauragéo: Bens culturais, Preservagao, conservagao e restauragao, Instituicbes de guarda, Papiro,
pergaminho e papel, Topicos da Iconografia cristd, Quimicos, fisicos e biolégicos, Suporte dos documentos, suas

caracteristicas e histéria, lconografia cristd, Agentes deterioradores de bens culturais, Critérios de intervencao.
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Maodulo I

Legibilidade, estabilidade e reversibilidade, Aparelhos cientificos utilizados na conservagéo e restauragéo, Operagdes
técnicas, Imunizagéo.

Médulo I

Técnicas de higienizagdo: Testes de solubilidade, acidez e desacidificacdo, Consolidagdo do suporte, pequenos
reparos, obturacdo manual, obturagdo na maquina obturadora de papéis (MOP), Velatura e dublagem, ficha
diagndstico.

Maodulo IV

Técnicas de acondicionamento: Embalagens, montagens para arquivamento e

transporte de obras documentais.

Treinamento 2

Organizacéo e Digitalizagdo de Documentos

Médulo |

Conceitos gerais (gestdo documental, arquivos, corrente, intermediario, permanente, tabela de temporalidade, plano
de classificagao, Cloud, RDCArq, Bigdata, SimpleData, OCR/ICR, Inteligéncia Cognitiva, entre outros), procedimentos
operacionais, instrumentos e relevancia dos arquivos e da digitalizagéao.

Maodulo I

Aspectos legais, cenario atual e tendéncias do mercado.

Médulo I

Digitalizagdo e Gestdo de Documentos Digitais, suportes informacionais.

Médulo IV

Etapas do processo de digitalizacao (conferéncia, preparo, captura, indexagdo, armazenamento digital, auditoria).
Seguranca e preservacgao da informacéo digital.

Médulo V

Aplicagdes na pratica, usos, configuragdes dos scanners.

Médulo VI

Planejamento em projetos de gestdo de documentos digitais, controle de produtividade, dicas de melhoria de
desempenho e melhores praticas para alcance de resultados.

Médulo VI

Softwares GED e guarda digital (caracteristicas e funcionamento).

10. — Disponibilizagdo de Equipamentos

A Contratada devera disponibilizar equipamentos e mobiliarios em quantidade e qualidade suficientes para a plena
execucgdo dos servigos relativos a este TR.

A Contratada deve observar o cronograma de execugao.

10.1 - Instalacdo de equipamentos.

A Contratada devera providenciar toda estrutura, ferramentas e equipe necessaria para a boa execugdo desses
servicos. A Contratada deve designar profissionais experientes para instalar todos os equipamentos e realizar a
montagem de todos os moveis no local de execugdo dos servigcos, de acordo com as orientagbes e manuais dos
fabricantes destes equipamentos e mobiliarios.

10.1.1 - A instalacdo sera feita no local de execucédo dos servicos deste TR. A Contratada devera desinstalar os

equipamentos do local e fazer a retirada quando da conclusdo dos trabalhos. Todas as despesas relativas a este
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processo, incluindo deslocamentos, ferramentas, mao-de-obra, impostos, e o que for mais necessario, estao inclusas
no preco final desta contratagéo, e sdo de inteira responsabilidade da empresa Contratada.

10.1.2 - A Contratada devera garantir o perfeito funcionamento de todos os equipamentos instalados e sera
responsavel por qualquer dano que venha a ocorrer nestes equipamentos e mobiliarios.

10.2 - Estruturagéo dos laboratérios

A Contratada devera equipar os espacos fisicos disponibilizados pela Contratante para a execugao do Contrato. Estes
equipamentos e mobiliarios deverao ser retirados pela Contratada quando do término da execugao do contrato.

10.2.1 - Os equipamentos devem ser novos ou semi novos, com a maxima qualidade e padrdao. A Contratada é
responsavel pela disponibilizagdo de todos os equipamentos técnicos, inclusive de climatizagdo dos ambientes (ar-
condicionados) e mobilidrios necessarios a execugao dos servigos. A Contratante disponibiliza uma planilha referencial
no Anexo | desta ET, cabendo a Contratada a definicdo dos equipamentos e mobiliarios necessarios para a execugao
do contrato.

10.2.2 - A ordem de servigos para inicio das etapas apenas se dara a partir da aprovagdo da fiscalizacdo da

Contratante acerca desta estruturacao.

11. - INSUMOS A SEREM FORNECIDOS PELA CONTRATADA

11.1 - A Contratada devera assumir todos os insumos necessarios para a prestagdo dos servigos, a exemplo de
materiais de consumo, de escritorio, locacdo de salas e escritérios de apoio, se necessario, despesas com
hospedagem, locacdo de apartamento e, translado para equipe, se necessario, veiculos, equipamentos, material de
escritorio, telefones, computadores, softwares especificos para a realizacdo dos trabalhos, caso haja, diarias de

viagem, alimentagao, dentre outros.

11.2 - A Contratada devera disponibilizar materiais da melhor qualidade para a execugdo dos servigos. A lista

descritiva de materiais minimos consta no Anexo | deste TR.

12. - DETALHAMENTO DA EQUIPE TECNICA

A relagéo abaixo é uma equipe técnica para a execugao do projeto, cabendo a Contratada a identificagdo precisa de

quantidade e funcgdes técnicas e auxiliares para realizagao plena dos servicos.

12.1- Equipe técnica obrigatdria para habilitagdo na licitagéo

Funcao Perfil Atividade

Nivel superior completo,

Experiéncia minima de 05 . R
anos com projetos de gestdo Preposto da Contratada junto a Contratante.

Gerente documental, digitalizacdo e Participagdo nas reunides, encaminhamento
de Projeto documentos  histéricos e | de documentos ficiais, controle da execugéo
Anuidade do Orgao emissor dos servicos por parte da Contratada.
(CRA, CREA, CRB, etc) Coordenagéaogeral dos trabalhos.

correspndente em dia

Profissional de nivel superior ou atividade

Respon- Nivel superior completo em e NS
savel Arquivologia ou Bibliotecaria similar que comprove qualificagédo voltada na
Técnico Documentalista com area de Arquivologia ou Biblioteconomia.
A o Orientara os trabalhos conforme normas de
iVig- experiéncia minima de 05 X are
(Arquivis anFc)Js em projetos qualidade e diretrizes do CONARQ ou do
B;Et?licc))Ltje- de Gestio de documentos e CRB. Sera responsavel pela Organizacao

dos arquivos publicos; pelo acesso a
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informacdo e conservagcdao dos acervos;
planejamento e realizagdo de atividades
caria Anuidade do CRB (do | técnico-administrativas; orientagao e
Arquivis- profissional) equivalente em | implantagdo; auxiliar& na execugdo do
ta) dia projeto e garantira o cumprimento da
metodologia e da qualidade da entrega dos

Servicos.

Obs.1: A Contratada devera prover a quantidade de profissionais necessaria para garantir a qualidade e o

cumprimento dos prazos e metas estabelecidas nesse TR.

Obs.2: A Contratada deve manter ao longo de toda a execugéo contratual os componentes designados conforme
especificagdes acima, ou se substituicbes forem necessarias, devem ser solicitadas a Contratante. Se houver
necessidade de substituigdo de colaboradores da equipe técnica apresentados no processo licitatorio, estes deverao

ter os perfis e curriculos similares ou mais elevados dos anteriores.

13 — DA SUBCONTRATACAO

13.1 — A subcontratagéo de servigos sera permitida para os Produtos 8, 9 e 10, conforme item 7 deste TR.
Os valores relativos a subcontratagdo ndo poderao ultrapassar 30% do valor global da execugéo do contrato.

13.2 - A Empresa Contratada tera plena responsabilidade pela subcontratacao, e respondera integralmente por esta

junto a Contratante.

13.3 - A subcontratagdo devera ser aprovada previamente pelo Contratante. A Contratada devera encaminhar
oficialmente documento de solicitacdo de contratacdo da subcontratada, apresentado documentos de habilitagdo da
interessada, no que tange sua regularidade fiscal e um atestado de capacidade técnica em caracteristicas similares ao
objeto da subcontratagdo, que comprove a boa execugédo de servigos. A Contratante analisara a documentacéo e

aprovara ou ndo a empresa subcontratada.

14 — DA VISITA TECNICA

14.1 - A visita técnica prévia a sede Da FUNDACAO CULTURAL CASIMIRO DE ABREU é opcional, e podera ser

realizada antes da realizacéo da licitagdo para contratagao destes servigos.

14.2 - A visita podera ser realizada in loco sendo previamente agendada, com no minimo de 48 horas de
antecedéncia, através do telefone: (22) 2778-1212 ou pelo email da Comissao Especial de Licitacdo. Enderego para
realizagdo da visita técnica: Rua Padre Francisco Maria Talli - 70 - Centro - Casimiro de Abreu - RJ.

14.3 - Os licitantes ao realizarem a visita receberao uma declaragdo de vistoria, que devera ser apresentada no

certame licitatorio.

14.4 - A Contratante disponibiliza em anexo fotos do demonstrativo da situacéo atual do acervo.

15 — DA ESTIMATIVA
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15.1 — A pesquisa de mercado sera feita pela Secretaria de Governo-Departamento de Compras, objetivando atender
ao principio da Economicidade, fundamentar-se-a em pregos obtidos em consulta a empresas do ramo de atividade

para o objeto do presente pedido.

16 - REAJUSTE/REPACTUACAO

16.1. Caso o contrato alcance duragéo superior a 01 (um) ano, contado da data de apresentagcado da proposta na

licitagédo, sera facultado a CONTRATADA solicitar reajuste de valor, somente quanto as parcelas remanescentes, e
assim, a cada periodo de um ano contado do ultimo reajuste, utilizando-se o indice IGPM, a solicitagdo sera analisada
e comparada aos pregos praticados no mercado, e somente serd deferida se mantida a vantajosidade para a
Administragéo IGPM.

16.2. Os reajustes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato seréo objeto de

preclusdao com a assinatura da prorrogagéo contratual ou com o encerramento do contrato.

17 - DA FISCALIZAGAO

17.1- Cabera a FCCA fiscalizar a execugdo do Contrato, de forma imediata através da indicacao formal de fiscal.

Incumbe a fiscalizacdo a pratica de todos os atos que lhe sdo proprios, definidos na legislagao pertinente, no Edital e
seus Anexos, nas especificagdes dos servigos, no contrato, inclusive quanto a aplicacdo das penalidades previstas no
Contrato e na legislagdo em vigor, observado o contraditério e a ampla defesa.

17.2- As demais clausulas poderdo ser de acordo com o estabelecido pela Secretaria de Governo, observadas as
normas estabelecidas na Lei Federal 8666/93, suas posteriores alteragbes e nas demais legislacdes que tratarem da
matéria.

17.3- Cabera ao fiscal do Contrato, receber o servigco, acompanhar e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato e determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas e/ou defeitos
observados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

17.4- Ficara reservado a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou
duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que n&o

acarrete 6nus para o Municipio ou modificagcdo da contratagéo.

18 — DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1- Os pagamentos serao efetuados em moeda corrente do Pais, pela FCCA — no prazo maximo de 30 (trinta) dias

corridos, da data final do periodo de adimplemento, conforme previsto no Artigo 40 da Lei Federal 8.666/93.

18.2- Sera considerado adimplemento, a data em que a FCCA atestou a efetiva execugao do servigo especificado na
respectiva Ordem de Execucéo de Servigos.

18.3- A FCC solicitara a emissao de nota fiscal, apds a efetiva execugdo do servigo no endereco citado anteriormente e
encaminhard no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do RECEBIMENTO, a respectiva Nota
Fiscal/Fatura, isenta de erros e devidamente atestada para Secretaria Municipal de Controle Interno, para analise e
liberagéo de liquidagéo que procedera ao envio a Secretaria de Fazenda para pagamento.

18.4- Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer documento fiscal por culpa da CONTRATADA, para que a
FCCA efetue o pagamento, sera suspensa a contagem do prazo fixado neste item, devendo esta ser retomada pelo
restante do prazo, iniciando-se novamente sua contagem a partir da data da apresentagédo do respectivo documento
fiscal, escoimada dos problemas que levaram sua suspensao.

18.5- O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario, transferéncia na conta corrente da CONTRATADA

ou Cheque nominal, conforme informacgdes apresentadas pela mesma.
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19 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1-  Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugéo dos servigos.

19.2-  Permitir o livre acesso dos empregados designados pela CONTRATADA para a execugao dos servigos.

19.3- Rejeitar a prestagdo dos servigos objeto do contrato, por terceiros, sem autorizacao.

19.4- Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obriga¢cdes assumidas pela
CONTRATADA durante o procedimento licitatério.

19.5 - Disponibilizacdo de espaco fisico;

19.6 — Seguranca predial;

19.7 — Infra estrutura elétrica e légica de rede;

19.8 - Realizar a contratagdo da empresa executora;

19.9 - Supervisionar as atividades da empresa executora Contratada;

19.10 - Guarda e conservacao dos documentos devidamente acondicionados;

19.11 - Efetivar os pagamentos conforme cronograma, medicoes e atestes de servigos realizados.

20 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

20.1- A CONTRATADA devera observar todas as quantidades, exigéncias, prazos, normas, itens, subitens, elementos,

especificagbes, condigbes gerais e especiais contidas na Ordem de Servigo, no contrato, no Edital de Licitacdo e seus

anexos.

20.2- As Ordens de Execucao de Servico serao emitidas pela FCCA, apos a assinatura do Contrato e o empenhamento

da despesa.

20.3 - Realizar os servigos com o melhor padrao de qualidade;

20.4 - Disponibilizar recursos humanos, equipamentos, mobiliarios e insumos durante toda a execugao contratual;

20.5 - Instalar, desinstalar, montar e remontar os equipamentos e mobiliarios sempre que necessario, ao longo da
execugaocontratual;

20.6 - Cumprir as normas e todas as determinagdes desta ET, entre outros documentos relativos a Contratagao.

20.7 - Determinar aos colaboradores, o uso continuo dos equipamentos de protec&o individual, como mascaras, luvas,
toucas, jalecos e 6culos apropriados e da melhor qualidade, zelando pela protecdo e seguranga dos acervos e dos
colaboradores;

20.8 — Guardar os equipamentos e documentos nas salas destinadas aos trabalhos. Estas terdo chave e acesso restrito
aos componentes da Contratada e eventualmente pelos gestores da Contratante, sempre previamente autorizados e
acompanhados;

20.9 - Seguir normas técnicas relativas a preservagao, conservacao e restauragdo de documentos, especialmente as

normativas e publica¢des técnicas advindas do Arquivo Nacional, Conarqg, ABNT, e Abracor.

21 - QUALIFICACOES TECNICAS
21.1 — Qualificacdo técnico-operacional

21.1.1- Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades

e prazos com o objeto da licitagdo através de atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, quando for emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o

subscreveu, conforme abaixo;
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21.1.2 - Comprovagéo da inscricdo da empresa no CRB (Conselho Regional de Biblioteconomia), nos termos da Lei

4.084 de 30 de junho de 1962, bem como respectivo certificado de regularidade.

21.1.3 - A Licitante deve apresentar declaracéo de disponibilidade assinada pelos profissionais para atuarem durante
toda a execugao do projeto. A Contratada se precisar substituir qualquer profissional, deve fazé-lo apresentando novo

profissional com o perfil semelhante ao antecessor, e deve solicitar anuéncia do Contratante.

21.2 - Qualificagao técnico-profissional

21.2.1 — Possuir Funcionario do quadro proprio ou terceirizado, comprovado através de copia de carteira de trabalho
ou contrato de trabalho/prestacéo de servigo (autenticados em cartério ou apresentagéo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado (s), na area de restauragdo de documentos que comprove a execugao de servigos
de ao menos 6.000 itens documentais, entre livros, e documentos textuais.

. 21.2.2 — Funcionario do quadro proéprio ou terceirizado, comprovado através de copia de carteira de trabalho
ou contrato de trabalho/prestagcéo de servigo (autenticados em cartério ou apresentagéo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado(s), na area de gestao de documentos (organizagcdo/gestdo de
arquivos/higienizagdo), que comprove a execugado de servigos de ao menos 1.000.000 de documentos, 200 metros
lineares.

. 21.2.3 - Funcionario do quadro préprio ou terceirizado, comprovado através de copia de carteira de trabalho
ou contrato de trabalho/prestagéo de servigo (autenticados em cartério ou apresentagéo de original), com Experiéncia
comprovada, a partir de atestado(s), na area de digitalizagcao e indexagao de documentos, que comprove a

execucdao de servigos de ao menos 1.000.000 de documentos, 200 metros lineares.

Obs: Podera haver somatorio de atestados para comprovagéo de habilitagao.

22 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. As sang0es estdo definidas no item 15 do Edital;

23 -INFORMACOES COMPLEMENTARES
23.1- O prazo de duragédo do contrato sera 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por ser servico de natureza
continua, nos moldes do Artigo 57, Il da Lei Federal 8.666/93.

23.2- A Ordem de Execucédo de Servigo sera emitida pela Fundagao Cultural Casimiro de Abreu, apés empenhamento

da despesa e assinatura do instrumento contratual.

23.3- Na contagem do prazo é excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento. Os prazos somente se iniciam e
vencem em dia de expediente da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu, conforme o disposto no Artigo 110 da Lei
Federal 8.666/93.

Luciana de Oliveira Dames Freitas Garcia
Presidente da Fundacgéo Cultural Casimiro de Abreu
Port. 1105/2021
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA — PLANILHA REFERENCIAL DE EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

equipamentos de Informatica / Descricao
Digitalizagao
Computador (i7, 1Tb, 8GB RAM) 17, 1Tb, 8GB RAM 1 Und
Multifuncional (inclusive A3) Multifuncional a laser, 30 ppm 1 Und
Scanner A4 - 60 PPM ou similar Profissional, minimo 60ppm, duplex 2 Und
Scanner A3 (Acessorio de cama Profissional, minimo 7ppm, duplex 1 Und
plana)
Scanner de grandes formatos 36” (polegadas), tipo plotter, AO 1 Und
Scanner Planetario Formato A2 Tipq de.z brago, de mesa,~7ppm, A2/A3, 2 Und
profissional, alta resolugéo
Storage para armazenamento
provisorio de arquivos digitais 10 Tb, alta defini¢do 2 Und
Equipamentos de conversao para CD, Equipamento de converséo para CD, DVD,
DVD, VHS e K7, e outros formatos VHS e K7, e outros formatos audiovisuais. 2 Und
Camera fotografica Céamera Digital DSLR Semllprc.)flssmnal 2 Und
24 1MP - EOS Rebel T7 Wi-Fi

Scanners Portatil de filmes/ slides Mini Scanner Digital De Filme / Slides Negativos 2 Und
negativos 35mm Ec718
Computador (i7, 1Tb, 16GB RAM) i7, 2Tb, 16GB RAM 1 Und
Outros equipamentos de informatica 4 Und
(nobreaks, softwares, etc) (10%)
EPIS e Uniformes (padronizagio) Descrigao
Crachas Crachas PVC 0,76 cm 5 Und
Camisas Camisa branca basica, 100% poliester 10 Und
Jalecos Jaleco branco, poliester, manga longa 10 Und
Jalecos descartaveis Jaleco, tipo avental, descartavel branco 5 Pcte
Botas Botina de seguranca, bico polipropileno 5 Und
Calgas (ajudantes) Caixa de elastico em oxford 10 Und
Camisas (ajudantes) Camisa brim, profissional, manga curta 10 Und
Luvas Luva de procedimento em latex, com ou sem po 500 Pcte
Luvas de pano Luva malha tricotada 4 fios 10 Und
Mascaras descartaveis tipo basico Mascara tripla, tipo protdesk, com elastico 100 Und
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Mascaras descartaveis tipo valvula Mascara original, tipo pff2 n95, com valvula 20 Pcte
Toucas Touca descartavel em tnt, clipada 100 Und
Oculos Oculos polider incolor, com ajuste CA 10 Und
Outros EPI's (10%) 5 Und
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ANEXO Il do TERMO DE REFERENCIA -
RELATORIO FOTOGRAFICO DA SITUAGAO ATUAL

Obs.: Fotos e video com divisdo de localizagdo podem ser acessadas no local
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ANEXO lIl DO TERMO DE REFERENCIA — MEMORIA DE CALCULO

CONSULTORIA E MENTORIA DOS SERVICOS DE GESTAQ DOCUMENTAL, ORGANIZAGAO
ARQUIVISTICA E BIBLIOGRAFICA

UNIDADE

DE MEDIDA &)

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO

Consultoria da Gestdo Documental; Possibilitar a produgéo,
administracéo, controle e manutengao, economia e eficiéncia do
arquivo, além de facilitar na fase de elaboracgéo, arquivamento e
1 gerenciamento dos documentos e na orientagdo e criagcdo da Més 12
tabela de temporalidade e o Plano de Classificacdo arquivistica,
classificagdo e cuidados com o acervo documental e Digital
produzido.

GED - Gerenciamento eletrénico de documentos na web Image
Service (modelo de servico SAAS)

2 Instalagcao, suporte remoto 24hs, Treinamento para até 05 Més 12
funcionarios por setor, manutengdo e atualizagdo de software
continua e N° ilimitado de usuarios para consultas

Digitalizagcdo de documentos: Preparagdo; separagédo; | DOCUMEN-

3 higienizacao; ordenagéo fisica; indexagéo arquivistica no GED TO 150000
MATERIAL DE MIDIA DIGITAL DVD
4 Higienizagéo devido a presencga de mofo UN 50
5 Conversao e Compresséo para MP4 (videos) UN 172
6 Converséao para MP3 UN 172
MATERIAL DE MIDIA DIGITAL (CD)
7 Higienizagéo devido a presencga de mofo UN 15
8 Conversao e Compressao para MP4 (videos) UN 57
9 Converséao para MP3 UN 57
MATERIAL DE MIDIA MAGNETICA VHS
10 Higienizagao devido a presenga de mofo UN 5
11 Converséo até 2 horas UN 11
MATERIAL DE MIDIA MAGNETICA VHSC
12 Higienizagao devido a presenga de mofo UN 30
13 Converséo até 2 horas UN 75
MICROCASSETES
14 Converséao para MP3 UN 10
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ANEXO Il - (MODELO) CREDENCIAMENTO

Credenciamos 0(Q) Sr.(8) .eeeeeiiiiiiiiiiiiieee e , portador(a) da Cédula de Identidade n.°
........................................... e CPF n.° L eeeeennn, @ participar do Pregdo instaurado pela
Prefeitura Municipal de Casimiro de Abreu, sob on.° _ / , na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-
Ihe plenos poderes para pronunciar-se em nome da licitante ............ccccoveeiiiiiiiiii i , CNPJ n°.

.......................................... , bem como formular propostas e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

( ) DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que nossa empresa encontra-se enquadrada como
(microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP), para fins das prerrogativas da Lei Complementar n°.
123/2006.

Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa

Obs.:

Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar pela sociedade, a falta
de qualquer uma delas invalida o documento, salvo se for saneada no momento do credenciamento.
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ANEXO Ill - (MODELO) DECLARAGAO REQUISITOS DE HABILITAGAO

(inserir a razéo social) , CNPJ n°. , sediada
(enderego completo) , declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos de habilitagdo para a
participagéo no Procedimento Licitatorio n°. l
.................................. y i d€ .. de 20

Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa
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ANEXO IV - PROPOSTA COMERCIAL
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ANEXO V — (MODELO) DECLARAGAO DE MENOR EMPREGADO
(Inciso XXXIIl do Artigo 7° da Constituicao Federal)

PESSOA JURIDICA

(nome da empresa), CPF/CNPJ n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). (nome do
representante), portador(a) da Carteira de Identidade n.° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V
do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

, de de
Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa

PESSOA FiSICA

(nome do licitante), portador(a) da Carteira de Identidade n.° , € do CPF n° , DECLARA, para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

, de de
Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa
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ANEXO VI - ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situacgéo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: liquidez corrente - LC, liquidez geral - LG e
solvéncia geral - SG.

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

LG= Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total .
Passivo Circulante(+) Exigivel a Longo Prazo

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanharédo as demonstragdes contabeis, sendo consideradas habilitadas
as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez corrente indice maior ou igual a 1,00
Liquidez geral indice maior ou igual a 1,00
Solvéncia geral indice maior ou igual a 1,00

OBS: O documento devera conter a assinatura original do contador.
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ANEXO VII - (MODELO)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Empresa ,com sede na , inscrita no CNPJ
n , vem, por intermédio do representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) da carteira de Identidade n e do
CPF/MF , DECLARAR, sob as penas da Lei, que
é (MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais

para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no Paragrafo
4° do art. 3° da Lei Complementar n 123/2006, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os
Artigos 42 a 49 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participagao no presente certame.

,__de de 20

Representante Legal

Obs.: Esta declaragao devera ser apresentada em papel timbrado da empresa e entregue fora de qualquer envelope.
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) ANEXO VIl - (MODELO) )
DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

Ref. ao Pregao N° ___ /

A firma / Empresa ,Sediada na rua
, n.° , (cidade) (estado), inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J) sob n.° por seu representante legal (Diretor gerente,

Proprietario , etc.) DECLARA, sob as penas da lei, que ndo esta sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administragao, inexistindo até a presente data fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagdo no
processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de
Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa
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ANEXO IX - (MODELO)
AUTORIZACAO PARA EXECUGCAO DE SERVICOS

Processon®.: /20
Licitagao n°.: _ /20___

Fornecedor:
Endereco:
CNPJ:
1. Objeto: A presente destina-se a conforme Edital de Pregdo n.° .
ITEM ESPECIFICAGOES UNID. QUANT | PREGO | PREGCO

UNIT. TOTAL

2- PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE EXECUGAO:

2.1 - Os servigos serdo executados em até 12 (doze) meses, contados da emissao da Ordem de Servico, de acordo

com O cronograma.

2.2 — Local de execucdo - Todos os servicos serdo realizados onde atualmente encontra-se o acervo da FUNDACAO
CULTURAL CASIMIRO DE ABREU, sito a Rua Padre Francisco Maria Talli, 70 - 10 - Centro - Casimiro de Abreu - RJ.

E proibida a retirada do acervo do local de execugdo sem autorizagdo expressa da Contratante, seja em qualquer

quantidade ou por qualquer justificativa, ficando sujeito a Contratada as sangdes legais.

A Contratante disponibilizara espago fisico suficiente e com instalagdes hidraulicas e elétricas adequadas para a
execucao dos servicos.

2.3- A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer custos diretos e indiretos, taxas, remuneragoes, despesas
fisicas e financeiras e quaisquer despesas extras, necessarias e essenciais ao cumprimento das obrigagdes que
envolvam a execugao do servigo, embora nédo previstas no presente instrumento, sem custos adicionais para FCCA.
2.4- A CONTRATADA sera a unica responsavel por quaisquer compromissos assumidos perante terceiros, bem como
por qualquer dano ou indenizagdo em decorréncia de atos praticados por seus empregados, prepostos ou
subordinados, causados ao MUNICIPIO ou a terceiros, quando o transporte dos materiais.

2.5- Obter todas as licengas, autorizagbes e franquias junto aos orgaos publicos Federais, Estaduais e Municipais
necessarias a execucao dos servigos contratados, pagando os emolumentos prescritos por lei.

2.6- Observar as leis e regulamentos referentes aos servigos e a segurancga publica, bem como as normas técnicas
pertinentes.

2.7- Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos, principalmente os referentes ao adicional de insalubridade e
periculosidade devido aos seus empregados, bem como pagar, as suas custas, as multas que Ihe sejam impostas pelas
autoridades.

2.8- Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgéo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo demissao de empregados, os quais nao terao, em hipétese alguma,
qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciarios.

2.9- Responder pessoal, direta e exclusivamente pelas reparacdes decorrentes de acidentes de trabalho na
execugao dos servigcos contratados, uso indevido de marcas e patentes e danos pessoais ou materiais causados a

CONTRATANTE ou a terceiros, mesmo que ocorridos em via publica, responsabilizando-se, igualmente, pela
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integridade das instalagdes e equipamentos, respondendo pela destruicdo ou danificacdo de Qualquer de seus
elementos, seja resultante de ato de terceiros, caso fortuito ou forgca maior.

2.10- Para garantia do ressarcimento do dano total ou parcial tem a CONTRATANTE o Direito de retengéo sobre as
remuneragdes devidas a CONTRATADA.

3 - FORMA DE PAGAMENTO:

3.1 - As disposicdes prevista para pagamento estdo contidas no item 13 do Edital.

Casimiro de Abreu, __ de de 20__.
Secretario de
Pela empresa:
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) 'ANEXO X - (MODELO) ,
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO COM O SERVIGO PUBLICO

Eu, , responsavel legal da empresa

inscrita no CNPJ sob o} n°
, interessada em participar do Pregao n° ,
DECLARO, sob as penas da lei, que nos termos do artigo 9° da lei 8666/93, a Empresa
, NAO possui em seu quadro de pessoal, servidores, empregados
publicos ou dirigentes do municipio de Casimiro de Abreu, ou que tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias,
ocupantes de cargo, emprego ou fungdo no Municipio e/ou que tenha tomado parte na elaboragdo do projeto como
autor ou colaborador.

Declaro, ainda, nos termos do artigo 98 da Lei Organica do Municipio de Casimiro de Abreu, que a
empresa nao possui em seu quadro pessoas ligadas ao Prefeito e seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito e Vereadores
por matrimonio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogdo, bem como esta situagdo nao
se persiste nos ultimos 06 (seis) meses apos findas as respectivas fungoes.

Local e data

Nome da Empresa Licitante
Responsavel legal

OBS : favor preencher em papel timbrado da licitante, com assinatura do responsavel legal (credenciado ou procurador).
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ANEXO Xl - MINUTA DE CONTRATO
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ANEXO Xii
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU

Ref.: Pregao Presencial n® ___ /2022

como representante devidamente
(ldentificagdo completa do representante do licitant e) constituido da empresa
doravante denominado (identificagdo completa da Licitante)
licitante, para fins do disposto no Edital de Licitagdo em referéncia, declara, sob as penas da Lei, em especial o Art.
299 do Cadigo Penal Brasileiro que:

1. A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela Licitante, e o contetido da proposta néo foi,
no todo ou em parte, direta au indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da licitagdo em referéncia, por qualquer outro meio ou por qualquer
pessoa;

2. A intengcao de apresentar a proposta anexa nao foi informada, discutido com ou recebido de qualquer
outro participante potencial oude fato da licitacdo referenciada, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

3. Nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato da Lidiacio em referéncia quanto a participar ou ndo do processo;

4. O contelido da proposta ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido
com qualquer outro paricpante potencial ou de fato da licitacdo referenciada antes da adjudicagcéo do
objeto da referida licitagao;

5. O conteudo da proposta nao foi, em todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com ou recebido de qualquer integrante da Comissdo responsavel antes da abertura oficial das
PROPOSTAS; e

6. Esta plenamente ciente do teor e da extensido desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacgdes para firma-la & responsabilizando pela execugdo do objeto no prazo do Edital e que os
precos se referem a pregos usuais de mercado.

de de 2022.

(Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal)

Observagéo:

A Declaragdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo representante
legal da empresa.
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ANEXO XIll (MODELO)
MODELO DE DECLARAGAO DE COMPROMISSO

Eu, , responsavel legal da empresa
inscrita no CNPJ sob o] n°

, interessada em participar do Pregao n°

DECLARO, sob as penas da lei, de que disponho de todas as condigbes técnicas e financeiras para a execugao do

objeto confrme o Termo de Referéncia. Bem como, de todos os meios necessarios a sua operagao, nas especificagbes

definidas, sob pena de desclassificagao da proposta.

Local e data

Nome da Empresa Licitante
Responsavel legal

OBS : favor preencher em papel timbrado da licitante, com assinatura do responsavel legal (credenciado ou
procurador). Esta declaragdo devera estar no envelope de Prosposta.
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ANEXO X1V - FORMULARIO INFORMATIVO (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° /20
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /20

Para fins de formalizagdo do futuro CONTRATO a ser firmado com o MUNICIPIO, caso seja considerada classificada
em primeiro na licitagdo realizada na modalidade PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N°
__ 120 a Empresa , inscrita no CNPJ N° __ /0001-___, designara em suas relagbes com o
MUNICIPIO, conforme matéria, o seguinte representante abaixo:

Para assinatura do contrato:

REPRESENTANTE LEGAL(PROCURADOR): _ , , portador da carteira de identidade n® ___, expedida
pelo __, inscrito no CPF n° ,

Telefone: (_)
Email:
E-mail alternativo:

Para fins de pagamento a ser efetuado pelo MUNICIPIO por forga do futuro CONTRATO, o licitante informar seus
dados bancarios:

Banco:
Agencia:
Conta corrente:

A presente declaragao e a cépia do e-mail servira como, comprovante para o conhecimento dos atos praticados.

Casimiro de Abreu, __ de de

Assinatura do representante legal

50




PMCA/RJ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO PROCESSO N.% 2597/2022

PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU RUBRICA FLS

"‘ Secretaria Municipal de Governo

ANEXO XV (MODELO)
DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES DA LICITAGAO

PREGAO N° __ /2022
PROCESSO N° /2022

A EMPresa........cccceeiiiiieiiie estabelecidana..........ccooovvvieiiiiiiie , inscrita no CNPJ sob
N, et , se propde a executar o objeto da licitagdo, em estrito cumprimento ao previsto no edital
de Pregéo Presencial _ /2022 e seus anexos. Declara, sob as penas da lei, por meio de seu representante legal,
para os fins previstos no EDITAL, que este PROPONENTE:

1 - Mantera durante toda a execucao do servico pessoal suficiente, equipamentos minimos, mobiliarios em
quantidade e qualidade suficientes para a plena execucgéo dos servicos previstos no TR;

2- Que a Proposta de Pregos foi formulada com todos os custos diretos e indiretos com pessoal Técnico, exigidos para
a prestacao dos servicgos;

3 - Que observaremos durante a execugéo do objeto da presente licitagdo o modelo de politica de preservagéo do
Arquivo Nacional durante a execucgao dos servigcos, em atendimento subitem 9.7 do T.R;

4 - Que Arcaremos com os custos de todos os insumos necessarios para a prestagao dos servigos, a exemplo de
materiais de consumo, de escritdrio, locagao de salas e escritorios de apoio, se necessario, despesas com
hospedagem, locagéo de apartamento e, translado para equipe, se necessario, veiculos, equipamentos, material de
escritorio, telefones, computadores, softwares especificos para a realizagéo dos trabalhos, caso haja, diarias de
viagem, alimentag&o, dentre outros;

5 - Temos pleno conhecimento do local e das condigdes e exigéncias de execugao dos trabalho e que

disponibilizaremos os materiais da melhor qualidade para a execugéo dos servigos. A lista descritiva de materiais
minimos consta no Anexo | do TR (Anexo | do Edital);

de de 2022.

(Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO XVI (MODELO)
DECLARACAO DE EQUIPE TECNICA

Declaro para os devidos fins, referente ao Pregado Presencial n.° _, que eu, , registrado no sobn.°_,
autorizo minha inclusdo na equipe técnica da empresa ,CNPJ n.° , para atuar durante a execugédo dos
servigos, objeto do presente certame licitatorio.

de de 2022.

(Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal)
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